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Preambulum

A kozpénzek ésszertt felhasznaldsdnak atlathatosiaga és  széles korli nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremtése, a beszerzések és kOzbeszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositdsa, valamint a kozbeszerzésekr6l szélo 2015. évi CXLIIL torveny
alapelveinek érvényesitése érdekében Gadoros Nagykozség Onkorminyzata Képviseld-
testiilete, a Kbt. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget téve a
kovetkezd szabalyzatot alkotja:

R ‘L FEJEZET S
' A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a Kdzbeszerzésekrdl szo16 2015, évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Gadoros
Nagykézség Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: &nkormdnyzat) beszerzési és
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé -ellendrzésének
feleldsséai rendjét, az Onkormdanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kzbeszerzési eljdrasok
dokumentaldsinak rendjét. A Szabalyzatot a kizbeszerzésekrdl szélé 2015, évi
CXLIII. torvény (tovabbiakban Kbt.) és egyéb hatalyos jogszabilyoknak, valamint
a Kozbeszerzési Hatdsagnak ajanlasaiban, és a Tandcs elndkének tdjékoztatéiban
foglaltaknak megfeleléen kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormdnyzat dolgozoira, az dnkormanyzat
nevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a
kézbeszerzési eljaras eldkészitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek.

(3) A szabalyzat tdrgyi hatdlya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekinteteben
az Onkorményzat ajanlatkéréként a Kdzbeszerzési Torvény szabalyai szerint jar el,
azok alkalmazésara koteles, vagy sajat dontése alapian azok szerint jar el. A szabalyzat
rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott, a torvény szerint kivétell
korbe tartozo a Kbt. 9.§-a szerinti beszerzésekre.

A Kbt-ben meghatarozott értékhatarokat el nem éréd beszerzésekre a Beszerzési
szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazm, figyelemmel a Kbt. 4.§ (3). bekezdésében
foglaltakra.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt., ill. Kézbeszerzési Hatosag honlapjan
elérhetd aktualis Elnoki Tajékoztatd tartalmazza. Az értékhatarokra vonatkozé aktualis
informéciok mindenkori elérhetévé tétele valamennyi kdzbeszerzési eljarasba bevont
személy részére a jegyzo feladata.

(5) A jelen Szabdlyzat minden esetben az adott kozbeszerzés megu1d1tasakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

(6) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentalasira iratmintak
keriilnek elfogadédsra (fliggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljarasol
el6készitéséhez és lebonyolitdsdhoz, azok alkalmazasa nem kotelezd, azonban a



1.

tenyleges eljarasban készitett dokumentumoknak legalibb a készitéskor hatdlyos
jogszabély: €s egyéb — pl tdmogatasi — clbirasokra és elvardsoknak megfelels
adattartalmat kell rogziteniiik.

L FEJEZET :
ik ALTALANOS REN})ELKEZESEK, ALAPELVEK

Alapelvek

(1) Ajanlatkérének jelen szabédlyzat alkalmazasa tekintetében Gadoros Nagykozség
Onkorményzata mingsiil. Az onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatalya ala tartoz6 ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatdlya ald tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek
maradektalan betartasira kotelezett.

(2) Kotelezett az Onkormanyzat a Kbt. betartiséra abban az esetben is, ha valamely
megallapodasban, vagy szerz6désben — kiiléndsen Tamogatasi Szerzddés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazdsa mellett dontott,

(3) A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
€s a torvény értelmezd rendelkezéseiben régzitett tartalommal.

(4) A Szabalyzatban nem meghatarozott fogalmak és eldirasok tekintetében a Kbt. és a
kapcsolodd jogszabalyok, el6irdsok, valamint jogosulitdl szdrmazo jogalkotoi, ill.
jogalkalmazoi jogértelmezések alkalmazandéak. A Szabdlyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mér szabalyozott eléirdsok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kdzbeszerzési eljarasra mindig a hatalyos és vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alkalmazanddak.

(5) Tamogatasi forrasbél megvalosuld kézbeszerzések tekintetében a Tamogaté altal eléirt
kotelezettségeket és a tAimogatasbol adodo jogszabalyi eléirdsokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020 id6szak unids tdmogatasaira vonatkozod rendelkezéseket a
2014-2020 programozéasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szédrmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérol sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint.

(6) Az oOnkorményzat tekintetében a kozbeszerzési eljardsokkal Osszefiiggben
kételezettségvallalasra jogosult a Képvisel6-testiilet, illetve -- Altalanos, vagy egy adott
Ugyre sz010 - felhatalmazésa alapjin a Polgarmester.

(7) A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a térvény el6irasaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(8) Az Onkorményzat Képviselé-testillete adott kozbeszerzési eljards meginditasat
megelézben a jelen szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendt6l részben vagy
egészben eltérd feleldsségi rendet is megallapithat. Errdl az Onkorményzat Képvisels-
testiilete hatarozatban dont. Reszben torténé eltérés esetén pontosan meg kell jeldlni az
eltéré egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy egyebekben a kozbeszerzésre a jelen
Szabalyzat alkalmazandd.



(9) Az onkormanyzat nemzeti eljardsrendben altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt.
117. § szerinti 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasat, kdzbeszerzési eljardsait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezésel, a torvény Masodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
113-116. §-aban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képvisel6-testiilet
egyedi dontésben hatarozhat gy, hogy az 6nkormanyzat a kézbeszerzést — amennyiben
annak torvényi feltételei fennallnak — 6nalld eljarasi szabalyok kialakitdséval valositja
meg. Az 6nallo eljarasi szabalyok szerint tOrténd beszerzés esetén a szabdlyrendszer
kialakitdsa és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa érdekében az 6nkorméanyzat felelés
akkreditalt kGzbeszerzési szaktanacsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokat
a képviselé-testiilet hagyja jova.

(10) A koézbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkOtését 1s — az
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat, 4tlathatésagat
¢s nyilvanossagat.

Az Onkorményzat, mint ajanlatkérd Altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban
esélyegyenldséget és egyenld banasmédot kell biztositani az ajanlattevék szdmara.

Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tiszfesség
kovetelményeinek megfelelben. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkérbnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem elétt tartva kell eljarnia

2. § Altaldnos kitelezettségek

(1) Torvény hatalya ala tartozas és valtozas bejelentési kitelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rdgziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2)-(3)
bekezdése szerinti ajanlatkérdt - koteles a Kbt. hatalya ala tartozdsardl, valamint az
adatajban bekOvetkezett valtozasrél a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a tdrvény
hatilya ald keriiléséts], illetve a valtozastél szamdtott harminc napon belil. Az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szdlo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy valtozds-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovéabbiakban: EKR) t6rténé regisziracid vagy adatmoédositds Utjan
teljesiti. A Kozbeszerzési Hatdsag az ajanlatkérd szervezet regisztraciojat az EKR-ben
ellendrzi és hagyja jova. Ezen bejelentési kbtelezettség teljesitéséért a jegyzo felelds.

(2) Kozbeszerzés mas ajanlatkéro altali, vagy kozos lefolytatisa
A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkérd més ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kizbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba t6bb ajanlatkérd kozisen is
megvaldsithat egy kdzbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk kozil kivalasztott
ajanlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljards lefolytatdsaval. Ezen
meghatalmazasrdl, vagy koz0s eljaras megvalositasrol sz616 dontés a Képviseld-testiilet
hataskdrébe tartozik.

(3) Csatlakozas kizpontositott kdzbeszerzéshez
Adott esetben kbézpontositott kdzbeszerzéshez vald onkéntes csatlakozasrdl a dontés a
Képviselo-testiilet hataskdrébe tartozik.



(4) GVH felé fennalld kitelezettség teljesitése

A Kbt. 36. § (2) bek. szerint amennyiben az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzési eljaras
soran a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol szol6 1996.
évi LVIL. toérvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles
azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint - jelezni a
Gazdasagl Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Biralo Bizottsag allitja
Ossze €s a Polgarmester jovahagydsat kdvetben a Birdld Bizottsag Elndke intézkedik a
Gazdasagi Versenyhivatalnak t6rtén6 megkiildésrol.

3. 8 Dokumentalas, iratkezelés

(1) Az ajanlatkérd minden egyes kbzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig — irasban (papir alapon) vagy a kdzbeszerzési
eljaras elektronikus lefolytatésa esetén a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kiteles dokumentdlni. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepltk
kozott a kozbeszerzési eljarassal kkapesolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott irdsbeli kommunikacio - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletb6l mas
nem koévetkezik — elektronikus Gton, az EKR-ben torténik. A kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasara vonatkozd kitelezettség aldli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazando. Az ajanlatkérd — az ellendrzésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megbrzése
érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazéasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri
elektronilkus masolatat az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsdgi jegyzékdnyvek, birdlati
lapok, értékelés dokumentumai) is feltélteni az adott eljards dokumentumai kozé. A
dokumentumok EKR-be torténé feltdltésérdl a jegyzd gondoskodik.

(2) A kbzbeszerzeési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett §sszes
Iratot, valamint az EKXR-ben szereplé adatokat a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjan a kézbeszerzési eljdrds eredményérdl szolé hirdetmény
kozzétételének iddpontja], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a
szerzOdes teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmeg6rzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt — meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megérizni. Az Orzésr0l az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak eldirdsait
figyelembe véve a jegyzd gondoskodik.

(3) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus Uton térténd hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, illetve a hozzaférés biztositasat a jegyzoé végzi el a Polgdrmester
egyidejil tajékoztatasaval.

4. § Kozzétetel, adatszoledliatas, nyilvdnossd

(1) Hirdetmény vitjan torténd kotelezd kizzététel
A Kbt. 37. § (1) bek. szerint az ajanlatkérd hirdetmény ttjan kételes kozzétenni:



a) az eldzetes tdjékoztator;

b) a nyilt eljardst megindito ajaniati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenypdrbeszédet, illetve
innovdcids partnerséget megindilo részvételi felhivdst, kivéve az eldzetes tdjékoztatdt
tartalmazé hirdetménnyel, valamint a killon jogszabdly szerinti idészakos eldzeles
tdjékoztatdt tartalmazéd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljdrds,
tovabbd kiilon jogszabdly szevinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos
és targyaldsos eljards, versenypdrbeszéd, illetve innovacios parinerség sordn killdétt
kdzvetlen részvételi felhivdst;

d} Kbt. 117. §-ban szabdlyozoit sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljardst
megindito felhivdst;

e) a kiilon jogszabdly szerinti iddszakos elbzetes tdjékoztatot és az eldmindsitési
hirdetmenyt;

1) a tervpalyazati kifrast;

g) a koncesszios beszerzesi eljardst megindito felhivast a 128. § és a 129. § (2}
bekezdése szerinti eljaras kivetelevel;

h) az eljdrds eredményérdl szolo tajékoztatot;

1) a tervpdlyazati eljards eredményérol szolo tajékozialol;

J) a szerz6dés modositdsardl szo16 tdjékoziator.

(2) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban térténd kozzétételi kitelezettséget elektronikus
Uton t6rténd feladds formdjaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz sziikséges
tandsitvany beszerzése és az adatok szitkség szermti modositésa a jegyzd feladata.

(3) Az elektronikus feladas teljesithet tigy is, hogy az dnkormaényzat — eseti, idészaki, vagy
allandé jelleggel — kdzbeszerzesi szaktanacsaddt biz meg e feladat ellatasara.

(4) Amennyiben a Kbt, a kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kozzétételét
irja el6, Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabélyzat masként nem rendelkezik — a
jegyz6 vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktandcsadé adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

(5) KBA rendszerben, EKR-ben, illetve dnkormanyzati honlapon eléirt kizzététel
A Kbt. 43. § (1) bek. alapjan az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal
miikadtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban
valo kézzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan — kézzétenni

a) a kiozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogaddst kévetden
haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvetelét kovetGen haladékralanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i} pontianak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdasaval megkotétt szerzédéseket a szerzddéskitést kovetden haladékialanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjdn meghotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetben
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsdarol sz0lo dsszegezést, a részvételre
Jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

1) a szerzddés teljesitésére vonatkozé kivetkezd adatokat: hivatkozdst a kdzbeszerzési
eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében



Selhivasra), a szerz0dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerit voli-e,
a szerzGdés telfesitésének az ajdnlatkérd dital elismert iddpontjdt, tovdbbd az
ellenszolgdltatds teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgditatds értékér a
szerzédés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulo kizbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kiteles szervezet - dlial tortént teljesitését kivetd harmine
napon beliil;

g a kiillon jogszabdlyban meghatdrozoit éves stafisztikai dsszegzést az ott ellirt
hatariddig.

Az ajanlatkérd a Kbt.43. § (1) bekezdés c¢), d) és ) pontja szerinti adatokat az EKR-ben
¢s a Kézbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljérasi és kommunikacios lehetdségek
tamogatasa keretében mikd&dtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles
kdzzétenni:

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti dsszefoglald tajékoztatast az EKR-ben kételes kézzétenni.

(6) Az (5) bekezdés a) pont szerinti kzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd

évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetének
lennie. Az (5) bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatoknak, informacidknak,
dokumentumoknak a honlapon a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idépontig
(5 év) kell elérhetének lennitik. Az (5) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerzédéseknek a
honlapon a teljesitésté] szamitott 6t évig folyamatosan elérhetdnek kell lennie. Az (5)
bekezdés f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan id6re
kotott szerzédés esetében a szerzodés megk6iésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

{7) Az EKR-ben €s a honlapon t&rténd kozzétételhez szitkséges feltételek megteremtésérsl

valé gondoskodas a jegyzo feladata. A jegyz06 gondoskodik tovabbd a KBA rendszerben
€s a honlapon torténd kozzétételi kotelezettségek hatariddben torténd teljesitésérél
Kozzétetelre csak a jogosult altal elfogadott, jovahagyott, ill. amennyiben azt
jogszabaly eldirja, a megfeleld alafréssal, ellenjegyzéssel ellatott dokumentumok
keriiThetnek.

(8) Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kizzététel dijkételes gy ezen dij

megfizetése 3 szabalyként az Onkorményzat kételezettsége, amelyrél a polgarmester
gondoskodik. Szerzédésben a dij fizetési kételezettség kdzremiikodd megbizott
személyre vagy szervezetre ruhdzhato.

(9) A KBA rendszerben, valamint az EKR-ben t&rténd kozzétételi kotelezettségek

(10)

teljesitése megvaldsithaté Ggy is, hogy az énkormanyzat — eseti, iddszaki, vagy dllandd
jelleggel — kbzbeszerzési szaktanacsaddt biz meg e feladat ellatasira.

Az ajanlatkérd koteles a kzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szdmara
elektronikus iton- kzvetleniil, korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen az EXR-ben
hozzaférhetdvé tenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok elektronikus,
korlitlan, teljes korti, téritésmentes hozzaférhetivé tétele - a Kbt-ben rogzitett indokok
okéan - nem lehetséges, az ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban jelzi, hogy a
kdzbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus attdl eltérd -
modon fogja a gazdasdgi szereplok rendelkezésére bocsétani, vagy a kézbeszerzési



dokumentumok bizalmas jellegének megdrzése érdekében milyen intézkedések
alkalmazasat irja eld és milyen mddon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.
Ahol a Kbt. a felhivas kotelezé tartalmi elemeként a kdzbeszerzési dokumentumok
elérhetGségének megjeldlésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott eljardsok
tekintetében azt az informdciét kell értent, hogy a kézbeszerzési dokumentumeok az
EKR-ben milyen elérhetOségen érhetdek el.

(11) A sziikséges dokumentumok gazdasagi szerepldk részére térténd elérhetové tételérdl a
polgarmester gondoskodik. A kitelezettség teljesithetd gy is, hogy az dnkorméanyzat
— eseti, id6szaki, vagy allandé jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsaddt biz meg e
feladat ellataséra.

3. § Kommunikacio

(1) Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék kizott a kizbeszerzési eljarassal kapesolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott frasbeli kommunikécié ~ ha a
424/2017. (XI1. 19.) Korméanyrendeletbd! mas nem kdvetkezik, elektronikus uton, az
EKR-ben térténik.

(2) A Kbt. 41. § (2)(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazandd (posta vagy
kozvetlen kézbesités Gitjan, faxon), ha az elektronikus Gton tdrténd kapesolattartas a
424/2017. (X11. 19.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint nem kotelezd. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elektronikus titon térténd kapcsolattartasi modot r €l6, a faxon
torténé kapcsolattartas csak akkor alkalmazhaté, ha az elektronikus Uton torténé
kapcsolattartds a 424/2017. (XI1. 19.) Kormanyrendelet szerint nem kotelezo.

(3) Az (1) bekezdéstdl eltérben az elektronikus lton torténd kapesolattartdst nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elkészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozd
nyilatkozatokra (a becstlt érték meghatdrozasanak dokumentdlasa, az eljaras
meginditasa elétt fliggetlen szakértékkel, hatosdgokkal, illetve piaci résztvevékkel
torténd eldzetes piaci konzultacié dokumentalasa);

b} a szerz0dés megkotésére és

c) a szerzddés megkotését kovetben kezdeményezett elézetes vitarendezési eljards,
iratbetekintési kérelem és az azzal Gsszefiiggd frasbeli kommunikacio, valamint a Kbt.
45, § (2) szerinti tdjékoztatis kivételével — a szerzédés megkdtését kovetd
kommunikaciora.

(4) AKbt. 41.§ (2) ¢) pontja esetén a Kbt. 41.§ (4) bekezdésében foglaltak alkalmazanddak.
A legalabb fokozott biztonsdgl elektronikus aldirdssal valé rendelkezésrdl a
polgarmester gondoskodik.



i | L. FEJEZET S
L A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITI]SE

6. & Eves dsszesitett kizbeszerzést ferv és elozetes tajickoziato

(1) Az dnkorméanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb kdrben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran
a lehetd legrovidebb 1ddn beliil sor keriilhessen a szerzédés megkdtésére. Mindezeket
szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a lefolytatand6 eljaras.

(2) Az onkormanyzat a beszerzései soran a Kbi-ben szabilyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fenndilnak, azzal,
hogy amennyiben valamely korilmény az attdl vald eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitendd eldnyben.

(3) Az onkorményzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig a Kbt. 42.
§ (1) bekezdés szerinti éves osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
kbzbeszerzési terv) készit legaldbb a szabalyzat 1. szdmu fiiggelékének formai és
tartalmi eléirasai szerint.

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,
- akdzbeszerzes tervezett mennyiségét,
- akozbeszerzésre iranyadd eljarasi rendet,
- atervezett eljaras fajtajat,
- az eljards meginditdsanak tervezett idopontjat, és
- aszerzOdés teljesitésének varhatd idopontjat.

A kdzbeszerzesi terv elkészitéséért és hataridoben a képviseld-testiilet el6 terjesztéséért a
jegyzd felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-beruhdzasi adatokat a pénziigyi
feladatokat elldto tigyintézo szolgaltat. A kozbeszerzési tervet — illetve adott esetben a
mobdositott kdzbeszerzési tervet - minden esetben a képviseld-testiilet hatdrozatban
fogadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvaldsitdsa céljabdl lefolytatandd eljaras eljarasrendjét és
fajtajat a képviselo-testiilet a kdzbeszerzési tervben eldzetesen jovahagyja, ugyanakkor
tovabbi informacidk felmeriilése alapjan ez a képviseld-testiilet altal moédosithato.

(5) Amennyiben az énkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel a
kdzbeszerzeési tervben rogzitett barmely jellemzok modosithatdak. Ekkor a tudomasra
Jutéast kdvetden a kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatdrozattal médositja.

(6) A koOzbeszerzési terv elkészitése eldtt inditandd eljardsrol a képviseld-testiilet
hatérozatban dont. Az eljarast a kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

(7) A kdzbeszerzési terv készitése és modositasa sordn figyelembe kell venni az esetleges
Tamogatasi Szerzddésekben szerepld projekt szintQl kdzbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerzodések projekt szintlt kdzbeszerzési terveit mindig az Onkorményzat



Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintti és
éves Kozbeszerzési tervek dsszhangba hozasarol az Onkormanyzat lehetdség szerint
mielébb, de mindenképpen az elsé eltéréssel érintett eljaras meginditasat megeldzéen
mtézkedik.

(8) A (modositott) kdzbeszerzési terv elfogaddsat kovetben az Onkorméanyzat olyan
kozbeszerzési eljérast indithat meg, amely szerepel a (modositott) kdzbeszerzési
tervben.

(9) A kozbeszerzési terv és tervmodositasok eldkészitéséért és Kbt. szerinti kozzétételéért
a jegyzo felelds.

(10) Az dnkormanyzat a beszerzéseirél a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elozetes
tajékoztatét Altalanosan nem készit. A képviselo-testiilet eti®]l eltéréen donthet.
Amennyiben elézetes tajékoztatd elkészitésérdl domt a képviselG-testiilet, gy a
tajékoztatot az éves Osszesitett kizbeszerzési terv alapjan a jegyzé késziti el és
intézkedik a sziikséges kzzétételekrol.

7. 8 Eves statisztikai dsszegezss

(1) Az éves statisztikai dsszegzés legkéstbb a targyévet kiveté év majus 15, napjaig
torténd elkészitéséért és majus 31. napjaig torténd -jovahagyast kdvetden - megfeleld
kozzétételéért a jegyzd a felelds. Az éves statisztikai Osszegzést a polgarmester hagyja
jova.

(2) A tervezéshez és Gsszesitéshez kapcsolédd dokumentdldsi feladatok, vagy azok egy
része 1megbizasi jogviszony keretében bevont kézbeszerzési szaktandcsadéra
atruhazhatok.

- AKOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljardasba bevont személvek

2o

(1) Az ajanlatkér6 nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztricidra jogosult személyek:

- rendszerszintl szerepkOr (super user) betGltésére a jegyzd, valamint a
polgérmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai el6addja, mint eljarasért felelds ligyintézd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- az eljarasba bevont felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd
nyilatkozattételhez szitkséges hozzaféréssel és jogosultsadggal,

- a polgarmester/képviseld testiilet altal kijelolt és irdsban felhatalmazott,
eljarasba bevont egyéb szemeély(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatérozott
jogosultsaggal.

(2) A kbzbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivds és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kel
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a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kézbeszerzési,

JogL,

és pénziigyi szakértelemmel.

(3) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés
€s szolgaltatas megrendelése esetén az uni6s értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén
az Otszdzmillio forintot elérd értékil kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkéré kiteles
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni. Egyéb esetekben
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonhato.

(4) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd a kizbeszerzési eljaras eldkészitése
¢és lefolytatdsa soran a kdzbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadas korébe esd feladatokat személyesen koteles elldtni. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé az eljdrds sordn szorosan
egylittmiikddik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosito személyekkel, szervezetekkel, azok kbzbeszerzési tevékenységét segiti. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos
valamennyi feladata vonatkozdsdban kizar6lag a kozbeszerzési szakértelem
biztosftasaért felel. A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szakianicsadd nem felel a
kozbeszerzesi eljards soran a nem kézbeszerzési szakértelem korébe eséd (igy killondsen
az eljards targya szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem
korébe est) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének szakszerliségéért és

,

megfeleléségéért.

(5) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado alairasaval koteles ellatni
a) a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és - a miiszaki tervdokumentacié és az
arazatlan kdltségvetés kivételével - a kézbeszerzési dokumentumokat,
b) - elektronikusan benytujtott €s felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer
altal generalt bontdsi jegyzOkonyv kivételével - a bontast jegyzSkonyvet, a
biralobizottsagi munkardl késziilt jegyzOkonyvet és
c) az Osszegezést, Osszegezéseket.

(6) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében alairdsaval és
a névjegyzékbe vétel sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséitel latja el a
kozbeszerzési eljards sordn keletkezett, a (5) bekezdésben meghatirozott
dokumentumokat. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd alafrdsdval
igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabbd az eljaras
alapjaul szolgélo iratok személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az eljards -
kizarolag kozbeszerzési szempontu - szakszerliségéért és a kzbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéért. Az ¢ bekezdésben foglalt alairdst, illetve
pecsétet elektronikus Uton lefolytatott eljards esetében helyettesiti a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitdséra szolgald elektronikus rendszerben elektronikusan rOgzitett
j6vahagyés is.

(7 A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljardst meginditd felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét, valamint
lajstromszamat feltiinteti.
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8) Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targydban az adott szakteriileten
szerzelt szakirdnyu felséfoku végzettség fogadhatd el.

(9) Amennyiben felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd/kdzbeszerzési tandcsado,
vagy egyéb kiilsé kdzremiikads igénybevételére keriil sor, ugy azzal szerzddést kot az
dnkormanyzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzédésben rogziti.

(10) Az cljarasba olyan személyek vonhaték be, akik részér6l nem all fenn a Kbt.
szerint szabalyozott Osszeférhetetlenség és akik Osszeférhetetlenségi és titoktartas:
nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talalhato.

(1D A Kbt. 25, § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem &llasérdl az érintett —
kozbeszerzési eljarasban az Onkorményzat részérél bevont - személynek az
gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kdzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos munkéjanak megkezdése eldtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
jegyzé felel, mig a nyilatkozatok valésigtartalmaért a nyilatkozé személy tartozik
felelosséggel.

(12) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljards sordn az eldkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasiig.

(13) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint
— ettdl eltérd egyedi kijeld1és nem térténik, az eljarasba bevont személynek mindstl:
- az adott beszerzés szakmai eldaddja,
- pénziigyl szempontbol a pénziigyi tigyintézd,
- jegyzd.
Az adott beszerzés szakmai eldaddja az eljardsért felelds iigyintézének mindsiil.

(14) Egvebekben — a (13) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attél eltérden - az
eljarasba bevont személyeket a részvételik szlikségességét megeldzd iddben a
Polgarmester jeloli ki. A kijeldlés, ha arra sor keriil, a (13) bekezdésben foglaltakt6l
eltérd esetben a felelés iligyintézd személyét kifejezetten rogziti. A kijeldlé minta
dokumentum a 3. sz. fiiggelékben talalhato.

(15) Téargyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalas lefolytatdsaért felelds
szemelyeket a Polgarmester jeloli ki

(16) A kiOzbeszerzési eljarasok tekintetében a legfelsébb dontési jogkdirel a
képviselo-testillet rendelkezik. A Polgarmester rendelkezhet déntési jogkorrel a
képviselo-testiilet altal atruhazott, ill. rendelkezik a jelen szabalyzat szerinti hataskérrel.
Egyéb személyek technikai lebonyolitdashoz kapcsolédo, illetve megvaldsitds sordn
sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

a7 Eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsig tagja.
Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd

szemelyt delegalhat a biralobizottsdgba.

(18) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazést kell alkalmazni.
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9, 8§ Biralo Bizottsdg

(I} A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljardsok tekintetében 3
vagy 5 6 szavazati joggal és sziikség szerinti létszami tamacskozasi joggal
rendelkez6 Kozbeszerzési Biralobizottsagot (tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz létre
és kijeloli annak — kdzbeszerzés targya szerinti, kGzbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel rendelkez0 — tagjait, ill. elndkét. Ha annak szikségessége felmertl, a
tartosan akadalyoztatott tag helyett a Polgarmester mas tag (elndk) kijeldlésére jogosult,
aki ezt kdvetGen az akadalyoztatott tag (elndk) helyére 1ép. A kijelsld minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talalhato.

(1) A megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a birdlobizottsag munkajat eseti
megbizas alapjan kilsé szakértd(k) is segitheti(k). A kiilsé szakértdk részt vehetnek a
bizottsagnak tandcskozasi és szavazati joggal rendelkezd tagként is.

(2) Az ajanlatkérd nevében az eljardst lezaré dontést meghozé személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. Testiileti déntéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag
tandcskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a birdlobizottsidgba. Testiileti
dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(3) A biralobizottsdg hatérozatképes, ha tilésén a bizottsagi tagok t6bb, mint fele, de
legalabb 3 tag jelen van. A birdlobizottsdg egyszerd szotGbbséggel hozza meg dontéseit.

(4) A birdld bizottsag tagjai az iilést megelézden, vagy ilések kozott egyéni munkavégzést
folytatnak, elektronikus tdton, vagy személyesen egyeztetnek a tagokkal, kozds
allaspontot alakitanak ki a felelésségi koriikbe tartozd kérdésekben. A birdld bizottsag
a kovetkezd kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dont:

a.) ajanlat/részvétell jelentkezés érvénytelenségre vonatkozd javaslattétel,

b.} eljaras eredményére vonatkozo javaslattétel.

Egyebekben a birdld bizottsag az Elndk 4altal meghatarozott munkarend szerint
miik&dik.

{5) A birdlébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
déntést meghozd személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsagi munkérdl
JegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet -
részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(6) A biralobizottsag munkéjanak teljes korll rdsbeli dokumentalasaért a birdlobizottsag
elnéke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kdzbeszerzési szaktandcsaddra atruhédzhatd.

(7) A birdlobizottsag feladata ellatasanak jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért testiiletként
felel.
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S : VA FEJEZET : :
A I&OZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. 8§ A becsiilt érték meghatdrozdsa

(1) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
placon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott, a Kbt. 17-
20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgdltatast kell érteni.
Opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis
rész értéket is bele kell érteni.

(2) A Kdzbeszerzési Hatdsag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, illetve
a modszer megvalasztisanak szempontjairdl utmutatot ad ki, valamint jogértelmezésre
jogosult szervek segédletcket adnak ki. Ezeket a becsiilt érték meghatérozasban
figyelembe kell venni.

(3) Tilos a becsilt érték meghatirozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani. Tilos a kdzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a
Kbt. szerinti unios értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékil beszerzésekre
vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.

(4) Ha egy épitési beruhdzis vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgaltatas-megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés Gtjan valosul meg, a kézbeszerzés becsiilt
értekének meghatirozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

(5) Az ajanlatkéré kiteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentdlni. A vizsgdlat soran az ajanlatkérd
objektiv alaptt modszereket alkalmazhat. Hlyen médszerek kiilonGsen
a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés térgyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

¢) igazsagiigyl szakérts igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbézis,

/) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika

g) az ajaniatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerzddéseinek elemzése.

(6) A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgylijtést a polgarmester végezteti az
eljardsért  felelés lgyintézével ésivagy az eljards elékészitésébe bevont
szakemberekkel. A kdzbeszerzési eljaras meginditasira vonatkozé dontést elokészitd
anyagoknak minden esethen része kell, hogy legyen, hogy a becsiilt érték
megallapitisa érdekében az Onkormanyzat milyen modszert alkalmazott és errél,
valamint a becsiilt értékrél milyen dokumentumok 4llnak rendelkezésre.
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(7) A Kbt. 19. § alkalmazdsa érdekében az Onkorményzat ténylegesen lefolytatott
kdzbeszerzéseirdl a jegyzé tételes nyilvantartast vezet a szilkséges részletezettséggel.

11, 8 Az elidrds elokészitése

(1) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossdggal elGkésziteni. Az ajanlatkért altal rendelkezésre
bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasigi szereplSk képesek legyenek miiszakilag megfelels, fizikailag megvaldsithato
és gazdasédgi szempontbol redlis ajanlatot adni.

(2) Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabdlyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezdi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

(3} A Kbt. eléirja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras keretében az ajanlatkérs csak a
teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasigi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplék kivalasztasakor
diszkrimindcidmentesen, az egyenld banismod elvének megfelelden és lehetfség
szerint a mikro-, kis- vagy kézépvillalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Ezen
eljéras fajta alkalmazdsa esetén a kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe tartozd feladat
clobbi alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele és annak
dokumentdldsa, amelyek megtételéért a polgarmester a felelés. A meghivni kivant
ajanlattevok kijelolését a Képviselé Testiilet hagyja jova.

12, 8§ 4 felhivds és a dokumentacio elkészitése

(1) Az eljarast megindité felhivdst (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kdzbeszerzés: dokumentumokat az nkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt
tartva az eljaras el6készitésébe bevont felelds iigyintézd késziti el, ill. allitja dssze, adott
esetben tovabbi kdzremiikodék bevonasaval, munkavégzésik koordindlasival, azzal,
hogy a jogi és kdzbeszerzési szempontl szabalyszerliség megtartasaért a jegyzé a
felelds. Az eljards meginditasdnak jovdhagyasa a képviselé-testiilet feladata. Az
eljarast meginditd felhivds jévahagyéasa és a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumokat a
Polgarmester fogadja el.

(2) Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras keretében kozbeszerzési szaktanicsadd
meghizasara kerill sor, ugy ez esetben a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése -szaktandcsadd feladataként meghatarozhatd, a miszaki dokumentacid
{miiszaki leiras) kivételével.

{(3) A koOzbeszerzési miszaki lefras elkészitésével kiilsé szakért is megbizhat6. A feladat-
és feleldsségi kort a szerzédésben rogziteni kell. Epitési beruhdzas és épitési koncesszié
esetén a jogszabdlyokban eléirt részletezettségll tervdokumentacio és miszaki leirds
elkészitéséert, illetve elkészittetéséért a felelos ligyintézd /szilkség esetén az erre
megbizott kiilsd szakértd felel. Arubeszerzés, szolgaltatis-megrendelés és szolgaltatasi

koncesszio esetén a kdzbeszerzési miszaki leiras elkészitéséért a beszerzés targyaval
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kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd felelds tigyintézd/sziikseg esetén az erre
megbizott kiilso szakértd felel.

(4) A kozbeszerzési eljdrds meginditdsara és a kapcsolddd egyéb kérdésekben valo
hatarozasra vonatkozd dontést a képviseld-testillet az Onkorményzat egyeb
szabalyzatai alapjan elkészitett eldterjesztés alapjan hozza meg.

(5) A felhivas és kozbeszerzési dokumentumok kijeldlt dontéshozo 4dltali jévahagyasat
megelézéen a kozbeszerzési eljards nem indithaté meg. A koézbeszerzési
dokumentumokon - mind papir alapon, mint elektronikus formaban — egyértelmiien
megjeléini sziikséges, hogy az a jogosult dontéshozo altal jovahagyott példany. Ahol
jogszabaly eléirja, a végleges dokumentumot a k&zbeszerzési szaktanicsado
ellenjegyzésével is el kell latni

- S Lt VI FEJ]]ZET L R :
L AZ U\HOS ES N]:MZJ:TI EL.IARASREND SZER.{NT LEFOLYI‘ATOTT KOZBESZERZESEI
L : o _;.'_'ALTALANOS SZABALYAI b

13. § Déntéshozatall jookor meghatarozdsa

(1) Unids és nemzeti cljardsrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetén a
képviselo-testiilet hatarozattal jovahagyja az alabbiakat:
a.) kozbeszerzési eljaras meginditasa,
b.} adott esetben —~ amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért Uazdasa01 szereplok

korének meghatdrozésa,

c.) Kozbeszerzési szabéalyzat jovahagyasa, ill. modositasa, valamint adott esetben a
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtél részben vagy egészben eltéré feleldsségr
rend megallapitasa,
d.) pénziigyi fedezet rendelkezésre 4lldsa, ill. tovabbi sziikséges pénziigyi fedezet
biztositasa,

(2) A képviseld-testiilet az (1) bekezdés egy vagy t6bb pontja szerinti déntési hataskort a
polgarmesterre atruhdzni jogosult. Ezt a dontését a képviseld-testiilet elsésorban az
eljards meginditisara vonatkozd dontésével egy idében, ill. akér killon hatérozatban
hozza meg.

(3) Unids és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a

polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerzodések aldirasa kiilsd szakérttkkel,

b.) az EKR-ben az eljardshoz térténd csatlakozdsra jogosultak kore, valamint a
jogosultsagok gyakorlasa rendjének meghatérozasa,

c.) az eljarast meginditd felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok
jovéhagyasa,

d.) az eljaras elkészitésébe bevont személyek, ill. a Birilé Bizottsidg tagjainak
kijeldliése,

e.) a becsiilt érték meghatérozasdhoz szitkséges adatgyijtés,
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£} a Kbt. 115. § szerinti eljdrds esetén az eljards fajta alkalmazdsa esetén eldirt
alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele és annak
dokumentalasa,

c.) szilkség esetén ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa, felhivas és dokumentacid
moddositasa,

g.) az eljarast megindité felhivas visszavondsa,

h.) eredményes eljards esetében a szerzddés alairdsa,

1.) eldzetes vitarendezésre adott vilasz jovahagyasa,

J.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megallapitasa,

k.) dontés az eljaris eredményének, ill. eredménytelenségének vonatkozasaban,

1) dontés felmeriild kérdésekben, amelyek nem tartoznak a képviselé-testiilet (1) bek.
szerinti hataskorébe,

m.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszerti lefolytatdsanak ellendrzése, vizsgalat
elrendelése,

n.) killsé jogosult szerv, személy altal ktzbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkorményzat képviselete.

0.) dontés kizbeszerzesi eljaras alapjan kotatt szerz6dés modositasardl,

p.) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontébizottsaghoz valo  forduldsrdl, illetve
amennyiben az Onkorményzat ellen eljaras indul, az eljéréssal kapcsolatos déntések
meghozatala,

q.) amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tdmogatott projektben az
Onkorményzat ellen eljars indul, az eljarassal kapcsolatos dontések meghozatala.

(4) Uniés és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetén a biralé
bizottsag feladatai kozé és feleldsségi kirébe tartozik:

a.) kiegészitd tdjékoztatas kérések megvilaszolasa,

b.) helyszini bejards, konzulticid lebonyolitasa,

c.) elbzetes vitarendezési kérelmek tigyében szilkséges intézkedések megtétele,

d.) ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

e.) hianypotlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

f) nyilvanvald szamitasi hiba javitasa,

g.) nyilvanosan elérhetd nyilvantartasokban torténd ellendrzések lefolytatdsa,

h.) irrealis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

1) targyalasok levezetése,

J.) téargyalasokrdl jegyzOkonyv(ek) készitése

k.} a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint szitkséges intézkedések megtétele,

1) Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyuld intézkedések megtétele,

m.) Osszegezes elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitdsa,

n.) eljaras eredményére vonatkozd tdjékoztatd elkészitése,

0.) birald bizottsag munkajanak dokumentalasa,

p.) A Képviselo-testiilet és a polgarmester dontési hatdskorébe tartozéd feladatok
elokészitése, ddntési javaslatok megtétele,

g.) Kdzbeszerzési Dontdbizottsag altal inditott eljards esetén sziikséges intézkedések
megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben t6rténd hozzaférés
biztositdsa, Onkormanyzat érdekében vald eljaras,

r.) esetleges kozbeszerzési eljarashoz kapcsoldédd szabélytalansigi eljards esetén
szitkséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, dnkormanyzat érdekében valo eljaras.
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(5) A birald bizottsdg feladatainak ellatasaért, az intézkedések tartalmdért testiiletiént felel,
mig a szilkséges intézkedések hataridében torténd megvaldsitasdért a birdld bizottsag
elndke felelds.

(6) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kézbeszerzési eljards esetén a felelos
ligyintézd feladatai kizé és feleldsségi korebe tartozik:

a.) az eljarast meginditd felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, Osszedllitdsa,

b.) a a.) pont szerinti feladat keretében javaslattétel az alkalmassdgi eldirdsokra,
értékelési szempontokra, egyéb lényegi feltételekre, valamint ajinlati biztositék
alkalmazasara,

¢.) a a.) pont szerinti feladat keretében meghivéasos eljdras esetén a keretszamwa és a
rangsorolas modjéra vald javaslat megaddsa,

d.) az a.) pont szerinti feladat keretében az eldzetes Osszefoglalo tdjékoztatds
elkészitese,

e.) amennyiben az adott eljards azt megkdveteli, a Kozbeszerzési hatdsag, ill.
dontdbizottsag tajékoztatasa,

f) birdld bizottsagi hatdskorbe nem tartozd jegyzdkonyvek, emlékeztetOk vezetése,
készitése,

g.) k6zbeszerzés lebonyolitas technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok, részvételi
jelentkezések, dokumentumok atvétele, Grzése, birdld bizottsag rendelkezésre
bocsatasa, stb.),

h.) kapesolédd adminisztraciés feladatok ellatisa, az eljaras dokumentumainak
begyiytése, rendszerezett tarolasarol valdé gondoskodas,

i.}) Irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitasa, az eljarasrol
jegyzOkdnyv készitése,

j-) a megkdtott szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése,

k.) kdzbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés tekintetében modositasi igény
jelzése a jegyzd €s a polgarmester felg,

1.) tamogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzések esetében az utdellendrzéshez, ill. ex ante
ellendrzéshez kapcsolédd feladatok ellatdsa, a dokumentumok ellendrz6 szervek
részére rendelkezésre bocsatdsa, hidnypdtlasok teljesitése.

(7) Kbzbeszerzési eljarasokhoz kapcsoldddan a jegyzd cllatja a jelen szabalyzatban
régzitett elékészitd, ill. altalinos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositia a jogi szakértelmet kiilondsen, de nem kizardlagosan a szerzOdések
elkészitéséhez, valamint végzi a kézbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altalanos Ugyrendi feladatokat.

(8) A Dbirdlé bizottsag, a felelds tgyintézd, ill. a jegyzd tekintetében rogzitett egyes

feladatok a kézbeszerzési szaktandcsadora szerzddése keretében atruhazhatoak, azzal,
hogy ez sziikséges esetben nem potolja a testiileti dontéshozatali kotelezettséget.

14. § Az eljaras lebonyolitdas egyes lényegi technikai eldirdsai

(1) Az ajanlattevk felé a Kbt. elbirasai szerint teljesitendd tajékoztatasi kotelezettségének
az ajanlatkérd az EKR-ben tesz eleget, kivéve, ha az elekfronikus Uton torténd
kapesolattartas a 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kételezé.
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(2) Az ajanlatkéro abban az esetben rendelkezhet Ugy, hogy nem kételez6 az elektronikus
Uton torténd kommunikacio és az EKR alkalmazasa, ha:
a) a kozbeszerzés kilonleges jellegébdl adodoan az elektronikus dton tirténd
kommunikacio olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformdtumolkat igényelne, amelvek
nem dallnak széles kdrbem rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd
alkalmazdsok nem tamogatnak;
b) az ajaniatok elkészitéséhez részben olyan fdjlformdtumok haszndlata sziikséges,
amelyek nem kezelheték mds nyilt vagy széles kérben elérhetd alkalmazdssal, vagy
Jfelhaszndldsi engedélyhez kototrek, és az ajdnlatkéré nem tudja ezeket az 3. § (3}
bekezdése szerint rendelkezésre bocsdtani az ajdnlat érintett részei vonatkozdsdban;
c) az elektronikus kommunikdcio alkalmazasa olvan kiildnleges irodai berendezést
igényelne az ajdanlatkérd részérdl, amely dltaldban nem dll az ajanlatkérdk
rendelkezésére;
d) az ajanlatkérd olyan fizikai vagy méretardnyos modellek benyijtdsdt irja eld,
amelyek elektronikus uton nem tovabbithatok (a beadandd modell vonatkozdsdban),
e) az EKR iizemeltetdje dltal - a honlapjdn - kézzétett tajékoztatds alapjan az EKR
részhen vagy egészben fartésan nem tudja biztositani a Kbt.-nek és végrehajtdasi
rendeleteinek megfeleld eljardst; vagy
J) az EKR t6bb napon keresztiil fennall6 iizemzavara [22. § (2) bekezdés] miatt a Kbt.
98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti hirdetmeény nélkiili targyalasos eljdards a rendkiviili
helyzet dital megkivant id6 alatt nem lenne megvaldsithato.

(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérol, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérél a polgarmester a jogszabalyban
megadott hataridén belill gondoskodik.

(4) A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (killéndsen hianypodtlas,
arindokolas, felvilagositas) benyudjtasa elektronikus 1ton, az EKR-ben torténik,
amelyrd! a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A (2)
bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat, valamint
egyéb 1atokat (kilonosen hidnypotlas, arindokolas, felvilagositis) megfeleld
gondossaggal kell atvenni €s Grizni. Az atvételt ifrasban kell dokumentilni. Az
atvételkor meg kell gyézédni arrol, hogy a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e
a felhivasban és a dokumentacidéban meghatarozott kévetelményeknek. A csomagolasra
ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idopontjat, az atadd gazdasagi szervezet nevét,
valamint az atvevd kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi elismervényt kell késziteni.

(5) A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok, egyéb
dokumentumok atvételérdl, illetve azok bontasig torténd Orzésérdl — amennyiben az
atvétel az dnkormanyzatnal tériénik — a felelds iigyintézé gondoskodik.

(6) Az EKR- ben elektronikus titon tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd részér6l a
nyilatkozattételhez szitkséges hozzaféréssel és jogosultsiggal rendelkezik. Az EKR-ben
kitoltott Grlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak kell
tekinteni.
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VII ‘FEJ EZET :
A KOZBESZERZESI SZERZODESRB VDI\ATKOZO ELOIRASOK

15. § Kozbeszerzési szerzidés megkotése, modositasa, teljesitése

(1) A szerzOdés megkdtését a polgarmester — illetdleg az eljaras lefolytatdsaval megbizott
kozbeszerzési szaktanacsadod vagy ligyvéd — késziti eld.

(2) A Kbt. 141. § -dban rogzitett szerz6dés modositasi feltételek meglétét, valamint az az
alapjan szitkséges szerzédésmddositas elékészitését a felelds tigyintézdvel
egyiittmiikddve a jegyzéd — illetbleg a megbizott kdzbeszerzési szaktandcsadd
vizsgalja meg, illetve készit1 eld.

(3) A szerzddést, valamint a szerzédésmddositdst az Onkormdnyzat nevében a
polgdrmester irja ala.

(4) A Kbt. 142. § (1) bek. szerint az ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzédés
teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében koteles ellendrizmi és dokumentalni
azon szerzidéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kzbeszerzési eljarasban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapesolatos 1gények

érvényesitését.

(5) AKbt. 142, § (1) bekezdésében rigzitett szerz8dés teljesitésével kapesolatos ellendrzési
és dokumentaldsi kotelezettség a kijelolt felelds iigyintézé feladata. Adott esetben

ezen gyintézd személye a kizbeszerzési eljarasban kozremiksdod felelds tigyintézotdl
eltérhet.

(6) Amennyiben épitési beruhazis sordn az Snkormanyzat miszaki ellendrt biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miszaki ellenérre szerzddésben atruhazhatod.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerzédés ellenérzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miszaki ellendr figyelmét, hogy az ellenbrzésre, dokumentalasra, tobblet-
, ill. pétmunka elismerésre, vallalkozdi igény elbiralisara (kiildndsen akadéalyoztatas €s
egyenértékii termék felhasznalasa) vonatkozé feladatait a Kbt-ben szereplé el6irdsokra
figyelemmel lassa el. Ezt a miszaki ellendri szerzédésnek tartalmaznia kell, utalva arra,
hogy az ennek be nem tartisabol eredd kéarért a miiszaki ellendr felelésséggel tartozik.

(7Y A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitja meg az
ajanlatkéréként szerz6d® fél, ha részérél a szerzGdésszegésbdl eredd igények
érvényesitését elmulasztja és
a) a szerzOGdésszegés olyan kotelezettség szerzédésszeril teljesitésének elmaraddsaval
valdsul meg, amelyet az ajanlatkér$ a kézbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése
soran figyelembe vett; vagy
b) a szerzddésszegés eredményeként a teljesités a szerzddés tartalméatsl olyan
mértékben tér el, amely - ha a felek szerzodésiiket igy moddositottak volna -
szerzddésmodositasként a Kbt. 141. § (6) bekezdése szerint Knyeges moddositasnak
mindsiilne.
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Semmis a szerz6dés moédositasa, ha az arra irdnyul, hogy a nyertes ajanlattevéként
szerz6doé felet mentesitsék az olyan szerz6désszegés (illetve szerzédésszegésbe esés) és
annak jogkdvetkezményei - ide nem értve a felimondés vagy elallds joganak gyakorlasat
- alkalmazdsa alol, amelyért felelés (illetve felel§s lenne), vagy amely arra irdnyul, hogy
az ajanlatkérd atvallaljon a nyertes ajanlattevdt terhels tobbletmunkakoltségeket vagy
indokolatlanu] egyéb, a szerzddés alapjan a nyertes ajanlattevét terheld kockéazatokat.
Elobbiek alapjin az énkormdnyzat a szerzédésszegésbol eredé jogos igényeket
minden esetben érvényesiti, attél nhatalmilag nem tekint el.

(8) A szerzodés teljesitésének elismerésérél vagy az elismerés megtagadasardl szols Kbt.
135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki. A szerzédéses
ellenszolgaltatas hataridére t6rténd kiegyenlitéséért a polgarmester felelSs.

(9) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésekben szabélyozott szerzédés megsziintetése
vonatkozasiban a képvisel6-testiilet déntése alapjan a polgdrmester intézkedik a
szerzGdés megsziintetésrol.

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAT

16. § Jogorvoslat kezdeménvezése, megtdmadasa

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl, indokardl, f5bb
feltételeir6l és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavondsarél a képviseld-testiilet dént.

(2} A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az dnkorméanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsira megfelelé  szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarsra a
Polgarmester biz meg.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére torténd
meglkiildese és esetleges hidnypotlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése el6tt a polgdrmester hagyja jova.

{(4) A kérelemmel inditott eljdras igazgatasi dijanak megfizetésérdl a polgirmester
gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének és érdemi hatdrozatinak birdsagi
fellilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képviseld-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatarozott személyek
keszitik el és a polgdrmester jovéhagyisat kovetden benyijtjak Kozbeszerzési
Doéntébizottsaghoz.

17. § Eovéb kotelezettséoek

(6) A Kozbeszerzési Hatdsag a szerzddés moédositasara és teljesitésére vonatkozd, Kbt-ben
térvényben meghatdrozott kbvetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjdban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve a birdsig eljardsat kezdeményezni [Kbt. 153. §
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(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az énkormanyzat eljarasat a Hatdsag eljaris ala
vonja, errdl a képviselo-testitletet tajékoztatni keil.

(7) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsignak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevéként szerz8dé fél szerzédéses kitelezettségét sulyosan megszegte €s ez a
szerzddés felmondasihoz vagy elallashoz, kartérités kiveteléséhez vagy a szerzédés
alapjan alkalmazhatd egyéb jogkévetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha
a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél olyan magatartdsaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerzddés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerz6désszegés leirdsat, az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint,
hogy a szerz8d6 fél a szerzdésszegést elismerte-e, vagy sor keriilt-e arra vonatkozoan
perinditasra.

A bejelentés megtételére a képviself-testillet dontése alapjidn a polgirmester
jogosult és kteles.

(R) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsadgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz0dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagl
hatédrozatban megallapitott megszegése esetén a szerztdésszegés tényét, leirasat,
lényeges jellemzéit, beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzddés felmondasahoz
vagy a szerz9dést6l vald elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhatd egyéb szankcio érvényesitésé¢hez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz8d6 fél olyan magatartdsaval, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerzodés lehetetleniilését okozta.

A bejelentés megtételére a jogerds birdsdgi hatarozattal egyezd adatokkal a
polgarmester jogosult és koteles.

(9) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos altaldnos eldirdsok betartidsanak ellenérzése, tovabba
a kézbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak és az
eljaras eredményekét megkotott szerzddések teljesitésének ellendrzése a belsé ellenor
feladata.
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a A KOZBESZERZESI ERTI}RHATART EL NEM ERO BESZERZESEI\ ELJARASRENDJE

18. § A beszerzési elidrds

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontés tilalméra
vonatkozd rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kdzbeszerzési értékhatént,
illetve a Kbt. alkalmazasa az Onkorméanyzat szdméra valamely okbol nem kételezo,
vagy az Onkorményzat nem dont a Kbt. alkalmazésa mellett, az ehjaras lefolytatdsara
jelen fejezet szerint kerdil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nallé becsiilt értéke a nettd 1 000 000 Ft dsszeget eléri, vagy
meghaladja, vagy az valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum - killéndsen
Tamogatasi Szerzddés — alapjan kotelezd, az eljards az ajanlatkérés legalibb 3
ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld részére t6rténd kozvetlen megkiildésével indul.

(3) Amennyiben a beszerzés 6ndllé becsiilt értéke a nettd 1 000 000 Ft Ssszeget nem éri el,
ugy a szolgaltatds, drubeszerzés, vagy épitési beruhdzds megvaldsitdsara iranyuld
szerzbdés egy ajanlattevd ajénlata, egy gazdasagi szerepldvel folytatott egyeztetés,
targyalds alapjan is megk&thetd. Ebben az esetben ezen folyamat tekintend® beszerzési
eljarasnak.

(4) Amennyiben a beszerzés 6nallé becsiilt értéke a netté 1 millié Ft 6sszeget eléri, vagy
meghaladja, a (2) bek. szerinti beszerzési eljards meginditasarsl, fobb feltételeirs], az
ajanlattételre felkérendd gazdasdgi szereplék korér6l és az eljards eredményérdl a
polgarmester dont. Az ajanlatkérések kikiildése a jegyzd, ill. ha kijeltiésre keriilt, a
felelds tigyintézé feladata.

(5) Amennyiben a beszerzés 6ndllé becsiilt értéke nem éri el a nettd 1 millié Ft dsszeget,
a polgarmester donteni jogosult tgy, hogy a (2) bekezdésben foglalt mddon
lefolytatandé beszerzési eljards meginditasarcl, fobb feltételeirl, az ajanlattételre
felkérendé gazdasigi szereplok korérdl és az eljards eredményérél. Amennyiben a
polgarmester indokoltnak latja, jogosult a (4) bekezdés szerinti eljarasrendet
kezdeményezni. Az ajanlatkérések és az eljarasban szikséges egyéb értesitések
kikiildése a jegyz8, ill. ha kijelolésre keriilt, a felelds tigyintézé feladata.

(6) A beszerzési eljards soran valamennyi ajinlattevl szamdara — az egyenld esély
biztositdsa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét az
tnkormanyzat koteles a t6bbi ajanlattev egyidejii értesitése mellett megadni.

(7} Az ajanlattételi hatarid6t dgy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

(8) Az arajanlatkérés tartalmat ngy kell meghatirozni, és a birdlati eljardst ugy kell
lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevik megfelelé ajanlatot tehessenek és a
szabalyszeriien, idében benydjtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.



(9) Indokolt esetben az onkormanyzat ajanlatkérési dokumentacidt készithet, amely a
felhivassal egytitt kezelendd.

(10) Kiilénésen indokolt esetben beszerzési eljards targyalasos formaban is
lefolytathato. Ekkor ennek egyedi szabalyait a (4), ill. (5) bek. szerinti déntéshozd
hatdrozza meg.

(11) Amennyiben valamely kételezéen alkalmazandd eléirds — pl. Témogatas:
Szerzbdés — alapjan szilkséges, a beszerzési eljardst megeldézoen kotelezd piackutatds
lefolytatdsa, vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasigi
szereplok korének megalapozott meghatdrozasa érdekében. Ennek teljesitéscért a
polgiarmester felelds.

(12} Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legaldbb a kovetkez6 adatokat:

a.) ajanlatkérd neve, azonositd adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

c.) szakmai tartalma,

d.) alkalmasséagi feltételek — ha eldirasra kertilnek,

e.) az ajanlat érvénytelensége megallapitdsdnak indokai,

f) fobb pénziigyi, fizetési és szerzOdéses feltételek — amelyek elbzetes rogzitését az
Onkorményzat sziikségesnek tartja,

g.}) elbiralas modszere,

h.) hidnypétlas lehetdségének biztositdsa vagy kizarasa,

1) kapcsolattartd adatai, ajanlat benynjtasra vonatkozd elvédrdsok, ajanlattételi
hatéaridé,

j.) ajanlati k6tottség elvart iddtartama,

k.) ajanlat elvart kotelezd adattartalma,

1) aztatényt, hogy az ajanlatkérés az Onkormanyzatot nem ktelezi szerzodéskotésre,

m.) szerz6déskdtés varhatd idépontja,

n.) cljaras eredményérdl ajanlattevok kiértesitésének maodja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatasi Szerzddés, vagy egyéb kotelezben
alkalmazandd dokumentum eléir.

19.8 Ajanlati felhivas kikiildése, modositdsa, visszavondsa

(1) Az ajanlattételi felhivasok 6 szabalyként elektronikus, vagy postai iiton, vagy fax iitjan
is kikiildhetoek. Az ajanlatkéréseket tgy kell kikiildeni, hogy az ajanlattevik egymas
személyerdl ne szerezzenek tudomést. Az ajanlattevéknek egy eljarasban ugyanazon a
modon és ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivésokat. A kikiildés tényet ¢és
idépontjat dokumentalni kell.

(2) Az onkormanyzat az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban,
illetve a dokumentiacioban meghatarozott feltételeket. A mddositott feltételekrdl az
ajanlattételi hataridd lejartaig ) ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi
ajanlattevonek kiildem.

(3) Az dnkorményzat az ajanlattételi hataridd lejartdlg visszavonhatja az arajanlatkérést.
Errél valamennyi ajanlattevit haladéktalanul értesitenie kell.
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(4) Az ajanlati kotottség bedlltaval — nem targyaldsos eljarasban az ajanlattételi hataridd
lejarta — sem az ajanlatkérés, sem az ajinlat nem modosithato.

(5) Hianypotlas lehetéségét az énkormanyzat biztosithatja. Ha az nkorményzat hisnyt
allapit meg, a hianypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrél, a hianyp6tlasi
hatarid6r6l egyidejileg, frasban telefaxon, vagy elektronikus vton egyidejiileg kételes
tajékoztatni az dsszes ajanlattevot.

(6) Az Onkorményzat koteles meggy6z6dni arrél, hogy az ajénlattevd a hidnypdtlasi

felhivasnak megfelelden eleget tett-e. A hidnyp6tlas nem eredményezheti az ajanlatok
médositasat.

20, 8§ Az ajanlatok beérkezése, értdkelése

(1) Postai Gton, elektronikus tton, illetve faxon érkezett ajanlatokrél ajanlati dsszesitd
jegyzbkonyv késziil a kévetkezd adatokkal:
a.) ajanlattevd neve, cime,
b.) beérkezés idépontia,
c.) értékelt ajanlati vallalas,
d.) egyéb elbirdlas szempontjabol relevans kérillmény.
A dokumentélés a felelds ligyintézé feladata,

(2) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a felel6s figyintézd és a jegyzé feladata. Az
értékelésbe sziikség esetén mds személy, szervezet, kiills§ szakérté is bevonhatd, az
eljarasban végrehajtandé feladatainak meghatdrozaséval. Az értékelés alapjan a lehetd
legrévidebb idén beltil — de mindenképpen ugy, hogy az ajénlattevik értesitésére még
az ajanlati kotottség idészakdn beliil sor keriilhessen — a felelds személy(ek)
elbterjesztést készite(nek) a déntéshozé felé.

(3) A beszerzési eljards eredményér6l az 18. § (4), ill. (5) bek. szerinti déntéshozé dont.
Amennyiben dontéshozd a déntési javaslattal nem egyezd déntést kivan hozni, igy a
déntést a képvisel§-testiilet hozza meg.

(4) A beszerzési eljaras eredményérdl az Snkormanyzat az ajanlattevéket a lezard dontését
kovetben haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belill irdsban tajékoztatja. A
taj€koztatas az ajanlatkérést kikiilds személy feladata.

(5) A kivélasztott ajanlattevOvel vald szerzédés megkotésére iranyuld egyeztetéseket a
Jjegyz0 €s a polgarmester folytatja le. A szerz6dést a polgarmester frja al.
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X. FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

21.§

(1) Az dnkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek ¢€s szemelyek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmdnyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett kozbeszerzesi
cljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt.
és a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatdlyba — az ezt kdvetSen
meginditandd kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni — és ezzel egyidejlleg hatalyat
vesziti a képvisels-testilet altal, a 141/2017. (X.20.) Kt hatdrozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat.

Gadoros, 2018. julius

Maronka Lajos;# \ o dr. Olasz Imréné dr.
polgarmester e /’ jegyzo
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2. szamii fliggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
(MINTA)

ATUHTO e , mint Gadoros  Nagykézség
Onkorményzata Ajanlatkérd részérdl a targyi kozbeszerzési eljdras eldkészitésébe bevont személy,
ésivagy a Kiozheszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIL torvény (a tovabbiakban: ,Kbt.") 27. § (4)
bekezdése szerint alakitott  Birdlé  Bizottség  tagia, vagy dintéshozé szemdly' a
...................................................... Lo tareya kézbeszerzési eljarassal kapesolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizar6 kérilmények, 6sszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn. TudomdAsul veszem, hogy a Kbt. 25. §-dban meghatédrozott sszeférhetetienségi
okokrdl a Megbizdt adott esetben haladéktalanul koteles vagyok frasban téjékoztatni.

A kozbeszerzési eljarassal kapesolatosan tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megbrzom, azt
sem az eljards befejezése elbtt, sem pedig azt kdvetéen jogosulatlan személy tudomaséra nem hozom.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat €s
kitléndsen a Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Torvénykdnyv Ptk. 2:47. § (1) - (2)
bekezdésében, valamint a 2011, évi CXII. térvény 27.§ (3) bekezdésében meghatéarozott dzleti
titkot (ideértve adott esetben a védett ismeretet is) meglrzom, azokat kizarélag az ajanlatkérd
képviselGjének utasitasa alapjan adom at mas szemely részére.

Biralo Bizottsagi tagként, ill. eldkészitésbe bevont személyként kotelezettséget vallalok tovabba arra,
hogy a Birdlé Bizottsdg munkajat és a dontéshozd dontésének elbkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tudasomnak megfeleléen segitem. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Biralé Bizottsag tagjaként a t6bbi taggal egyiittesen a Déntéshozo elé terjesztett
javaslatok megalapozottsigaért felelek.”

vagy:

Déntéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a felelésségi korémbe tartozd kapesolédé
dontéseket a szabalyok betartisaval, az eléterjesztett informacidk maradéktalan figyelembevételével,
szakmai alapon hozom meg. Tudomésul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
a déntésem megalapozottsdgaért felelek.

Kijelentem tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségemmek (2007. évi CLIL tdrvény)
eleget tettem.”

El6készitésbe bevont szemely/
BB tag/d6ntéshozo

! Megfeleld alahiizandé
2 Adott esetben
3 Adott esetben

32



3. sgdnui fiiggelék
KIJELOLO OKIRAT
kézbeszerzést eljards elikészitésében vald részvételre
(MINTA)

Gadoros Nagykozség Onkormdnyzata ajanlatkérd altal a ...
targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras elékészitése és lebonyolitdsa tekintetében az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata 8. § (12) pontja alapjan az eljirasba bevont személyeket
az alabbiak szerint jel6lom ki:

Név Onkormdnyzattal fennallé | Biztositott EKR jogosultsag

jogviszony, ill. betoltott | szakértelem [(Kdzbeszerzési eljaras betekintd/
pozicié Kozbeszerzési eljarast
szerkesztd/
Kdzbeszerzési eljarast
iranyitd/FAKSZ ellenjegyzé)

| o—

3.
4,
5.
Fenti személyek koziil a felelds digyintézd: ..............ooviiiiiiniiniininnnn

A megbizottak az eljards soran felmerilt, a Kbt. 25. §-dban meghatirozott Gsszeférhetetienségi
okokrél a Megbizot haladéktalanul kételesek irdsban tdjékoztatni. A megbizott a kdzbeszerzésekrol
szolo 2015, évi CXLIIL térvény (a tovébbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjan
jogosult és koteles eljarni.

polgrmester

Alulirottak ezennel kijelentjitk, hogy a targyi kzbeszerzési eljarasban a kijeldlésiinket elfogadjuk, a
fenti szakértelemmel rendelkeziink és a fent nevezett kozbeszerzési eljards elkészitésében és
lebonyolitdsaban a szabalyoknak megfeleléen részt vesziink. Kijelentjiik, hogy az Ajanlatkérd
kozbeszerzési szabdlyzatdt megismertiik. Az el6készitésbe bevont személyként kiotelezettséget
véllalunk tovdbba amra, hogy a Biralé Bizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének el8készitését
lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitjiik.

bevont személy bevont személy

bevont személy
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4. szamu fiiggelék
KIELOLO OKIRAT
Birdld Bizottsag létrehozédsara
(MINTA)

Gidores Nagykozség Onkorminyzata ajanlathérs altal a .......ooooovioiiiiiee i
targyban lebonyolitandé kdzbeszerzési eljaras tekintetében az Onkormanyzat Kdzbeszerzési
Szabalyzata 9. § (1) pontja alapjdn a Biralo Bizotisag tagjait az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Betiltott pozicid Biztositott EXR jogosultsiag
szakértelem |(Kozbeszerzési eljaras betekintd/
Kdzbeszerzési eljarast
szerkesztd/
Kézbeszerzési eljarast
iranvitt/FAKSZ ellenjegyzd)

Biralé Bizottsag Elndke

Biralo Bizoitsag Tagja

Biralé Bizottsag Tagja

Biralé Bizottsag Tagja
Biralo Bizottsag Tagja

bl ol Bl Ban

A Biralé Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza. A megbizottak az eljaras soran
felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrél a Megbizot haladéktalanul
kételesek frdsban tjékoztatni. A megbizott a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjin jogosult és kételes eljarni.

polgadrmester

Alulirottak ezennel kijelentjilk, hogy a tirgyi kozbeszerzési eljarasban a birdldbizottsagi
kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink, a fent nevezett kdzbeszerzési
eljarasban a Biralé Bizottsag tagjaként a szabalyoknak megfelelden részt vesziink. Birdlo Bizottsagi
tagként kotelezettséget vallalunk tovabba arra, hogy a Birdlo Bizottsadg munkdjat és a dontéshozd
doéntésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelden segitjiik, és tudomasul
vessziik, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlo Bizottsdg tagjaként a tobbi
taggal egylittesen a Déntéshozd elé terjesztett javaslatok megalapozottsdgaért feleliink. Kijelentjlik,
hogy az Ajanlatkérd kézbeszerzési szabalyzatat megismertiik.

bevont személy bevont szemeély

bevont szemely




