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Onkormanyzata




Preambulum

A kozpénzek ésszerli felhasznalasanak atlathatésiga és  széles korti nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, a beszerzések ¢és kozbeszerzések soran a verseny
tisztasdgdnak biztositdsa, valamint a kézbeszerzésekrél szélé 2015. évi CXLIII. torvény
alapelveinek érvényesitése érdekében Gadoros Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete, a Kbt. 27. § (1) bekezdésében meghatérozott kotelezettségének eleget téve a
kovetkezd szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a Kozbeszerzésekr6l sz016 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza Gédoros
Nagykozség Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: onkormanyzat) beszerzési és
kiozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak. belsé ellendrzésének
felel6sségi rendjét, az 6nkorményzat, mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az
cljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentéaldsdnak rendjét. A Szabalyzatot a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) és egyéb hatilyos jogszabalyoknak, valamint
a Kozbeszerzési Hatésagnak ajanlasaiban, és a Tandcs elnokének tdjékoztatdiban
foglaltaknak megfeleléen kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat személyi hatilya Kiterjed az 6nkormanyzat dolgozéira, az 5nkorméanyzat
nevében eljaré személyekre, lebonyolitdé szervezetekre és mindazokra, akik a
kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(3) A szabdlyzat targyi hatilya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében
az Onkormanyzat ajénlatkéréként a Kozbeszerzési Térvény szabalyai szerint jar el,
azok alkalmazasara koteles, vagy sajat dontése alapjan azok szerint jar el. A szabalyzat
rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott, a térvény szerint kivételi
korbe tartozé a Kbt. 9.§-a szerinti beszerzésekre.

A Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat el nem éré beszerzésekre a Beszerzési
szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a Kbt. 4.§ (3). bekezdésében
foglaltakra.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt., ill. Kézbeszerzési Hatésag honlapjan
elérheté aktudlis Elndki Téjékoztato tartalmazza. Az értékhatarokra vonatkozé aktualis
informaciok mindenkori elérhet6vé tétele valamennyi kézbeszerzési eljarasba bevont
személy részére a jegyzé feladata.

(5) A jelen Szabalyzat minden esetben az adott kdzbeszerzés meginditasakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazandé.

(6) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljaréasi cselekmények dokumentalasara iratmintak
kertilnek elfogadéasra (fiiggelékek). Az iratmintak segédletet jelentenek az eljérésok
clokészitéséhez ¢€s lebonyolitdsahoz, azok alkalmazisa nem kotelezd, azonban a

[ o]



I‘

tényleges eljarasban készitett dokumentumoknak legaldbb a készitéskor hatalyos
jogszabalyi és egyéb — pl. tamogatasi — elbirasokra és elvardsoknak megfelelo
adattartalmat kell régziteniiik.

II. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

Alapelvek

(1) Ajanlatkéronek jelen szabalyzat alkalmazasa tekintetében Gadoros Nagykizség
Onkorméinyzata minésiil. Az onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatalya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatalya ald tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek
maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) Kotelezett az Onkormanyzat a Kbt. betartdsara abban az esetben is, ha valamely
megallapodasban, vagy szerzédésben — kiillondsen Tamogatasi SzerzOdés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazasa mellett dontott.

(3) A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
és a torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(4) A Szabalyzatban nem meghatarozott fogalmak és eléirasok tekintetében a Kbt. €s a
kapcsolodo jogszabalyok, eldirasok, valamint jogosulttdl szarmazo jogalkotoi, ill.
jogalkalmazdi jogértelmezések alkalmazanddak. A Szabalyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mar szabalyozott el6irasok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kozbeszerzési eljarasra mindig a hatalyos €s vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alkalmazandoak.

(5) Tamogatési forrasbol megvaldsuld kdzbeszerzések tekintetében a Tamogato altal eloirt
kotelezettségeket és a tamogatasbol adodo jogszabalyi eldirasokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020 iddszak unios tamogatasaira vonatkozé rendelkezéseket a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint.

(6) Az onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési ecljarasokkal Osszefliggden
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviselo-testiilet, illetve — altalanos, vagy egy adott
tigyre szol6 - felhatalmazasa alapjan a Polgarmester.

(7) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa sordn a torvény eléirdsaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(8) Az Onkorményzat Képviselo-testiilete adott kozbeszerzési eljaras meginditasat
megel6zden a jelen szabélyzatban szabalyozott felelosségi rendtol részben vagy
egészben eltérd felelosségi rendet is megallapithat. Err6l az Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete hatarozatban dont. Részben torténd eltérés esetén pontosan meg kell jeldini az
eltérd egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy egyebekben a kozbeszerzésre a jelen
Szabalyzat alkalmazando.
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(9) Az dnkormanyzat nemzeti eljarasrendben dltaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt.
117. § szerinti 6nallé eljarasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a térvény Masodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
113-116. §-aban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviselé-testiilet
egyedi dontésben hatarozhat ugy, hogy az onkormanyzat a kozbeszerzést — amennyiben
annak torvényi feltételei fenndllnak — 6ndlld eljarasi szabalyok kialakitasaval valdsitja
meg. Az 6nallo eljarasi szabalyok szerint torténé beszerzés esetén a szabalyrendszer
kialakitasa ¢s a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa érdekében az dnkormanyzat felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokat
a képviselo-testiilet hagyja jova.

(10) A Kkozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat
és nyilvanossagat.

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd dltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
esclyegyenloséget €s egyenld banasmaodot kell biztositani az ajanlattevok szamara.

Az ajanlatkér6é koteles a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem elott tartva kell eljarnia

2. § Altaldnos kotelezettségek

(1) Torvény hatalya ala tartozas és valtozas bejelentési kotelezettsége
A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2)-(3)
bekezdése szerinti ajanlatkérot - koteles a Kbt. hatédlya aléd tartozasardl, valamint az
adataiban bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatésagot értesiteni a torvény
hatalya ala keriilésétdl, illetve a valtozastol szamitott harminc napon belill. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténd regisztracié vagy adatmodositds ttjan
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ellendrzi €s hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jegyzo felel6s.

(2) Kozbeszerzés mas ajanlatkéré altali, vagy kozos lefolytatasa
A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkéré mas ajanlatkérot is meghatalmazhat azzal, hogy a
neveben kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb ajanlatkérd kézodsen is
megvalosithat egy kozbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk koziil kivalasztott
ajanlatkérot meghatalmaznak a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsadval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy kozos eljaras megvalositasrol szo16 dontés a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozik.

(3) Csatlakozas kozpontositott kozbeszerzéshez
Adott esetben kozpontositott kézbeszerzéshez valéd onkéntes csatlakozasrol a dontés a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik.



(4) GVH felé fennall6 kotelezettség teljesitése

A Kbt. 36. § (2) bek. szerint amennyiben az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzési eljaras
soran a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996.
évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalo megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles
azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint - jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Biralo Bizottsag allitja
dssze és a Polgarmester jovéhagyasat kovetden a Birdlé Bizottsag Elnoke intézkedik a
Gazdasagi Versenyhivatalnak tortén6 megkiildésrol.

3. § Dokumentilds, iratkezelés

(1) Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésctol az eljaras
alapjan kotott szerzdés teljesitéséig — irasban (papir alapon) vagy a kozbeszerzési
eljaras elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentalni. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott irasbeli kommunikaci6 - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletbdl mas
nem kovetkezik — elektronikus tuton, az EKR-ben tdrténik. A kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasira vonatkozd kotelezettség aloli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazando. Az ajanlatkérd — az ellendrzeésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megOrzese
érdekében — koteles az eljards elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s ajanlatok
biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati
lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai koze. A
dokumentumok EKR-be torténé feltoltésérél a jegyzé gondoskodik.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett dsszes
iratot, valamint az EKR-ben szerepl6 adatokat a kozbeszerzési eljards lezarulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjdn a kizbeszerzési eljdrds eredményérdl szolo hirdetmény
kozzétételének iddpontja], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegorzési idot ir el6, az eléirt hosszabb idétartam alatt — meg kell 6rizni. Ha a
kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb ot evig kell
megdrizni. Az Orzésr6l az Onkormanyzat iratkezelés szabalyzatanak eloirasait
figyelembe véve a jegyz6é gondoskodik.

(3) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus uton torténd hozzafércs biztositasat
kéri, a megkiildést, illetve a hozzaférés biztositisat a jegyzd végzi el a Polgarmester
egyidejii tajékoztatasaval.

4. § Kozzététel, adatszolgdltatds, nyilvinossdg

(1) Hirdetmény utjin torténé kotelezo kozzététel
A Kbt. 37. § (1) bek. szerint az ajanlatkéré hirdetmény utjan koteles kdzzétenni:




a) az elGzetes tdjékoztator;

b) a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivdst;

¢) a meghivdsos, illetve tdrgyaldsos eljdrdst, valamint versenypdrbeszédet, illetve
innovdcios partnerséget megindité részvételi felhivast, kivéve az elbzetes tajékoztatot
tartalmazo hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabdly szerinti idészakos eldzetes
tdjékoztatdt tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras,
tovabba kiilon jogszabaly szerinti el6mindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos
és targyaldsos eljdras, versenypdrbeszéd. illetve innovdcios partnerség sordn kiildott
kozvetlen részvételi felhivast;

d) Kbt. 117. §-ban szabdlyozott sajdt beszerzési szabdlyok szerint Sfolytatott eljdrdst
megindito felhivast,

¢) a kilon jogszabdly szerinti idSszakos eldzetes tdjékoztatét és az elémindsitési
hirdetményt;

) a tervpdlyazati kifrast;

g) a koncesszios beszerzési eljdrdst megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2)
bekezdése szerinti eljdras kivételével;

h) az eljards eredményérdl szolo tdjékoztatot;

i) a tervpalyazati eljaras eredményérdl sz6l6 tdjékoztatot;

J) a szerzodés modositdsarol szolo tdjékoztatot.

(2) A Kozbeszerzési Ertesitoben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban térténé kdzzétételi kotelezettséget elektronikus
uton torténd feladas formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz sziikséges
tanusitvany beszerzése és az adatok sziikség szerinti modositésa a jegyzé feladata.

(3) Azelektronikus feladas teljesithetd gy is, hogy az 5nkormanyzat — eseti, idészaki, vagy
allando jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(4) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kozzétételét
irja el6, Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabélyzat masként nem rendelkezik — a
Jegyz0 vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

(5) KBA rendszerben, EKR-ben, illetve 6nkormsnyzati honlapon eléirt kizzététel
A Kbt. 43. § (1) bek. alapjan az ajanlatkéré kételes a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban
valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartoja honlapjan — kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetGen
haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapesolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul:

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasdval megkotitt szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden haladéktalanul-

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskitést kivetéen
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsdrol szol6 dsszegezést, a részvételre
JelentkezGknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

/) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kézbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljdrdsok esetében



felhivdsra), a szerz6ddé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii voli-e,

a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert idépontja, tovabba az
ellenszolgdltatds teljesitésének idépontjat és a kifizetell ellenszolgaltatds ériékét a
szerzédés mindegyik fél - tamogatdsbol megvalosulé kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés sordn a kifizetésre kiteles szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd harminc
napon beliil;

g) a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott éves statiszlikai Osszegzést az oll eldirt
hataridoig.

Az ajanlatkérd a Kbt.43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben
és a Kozbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetoségek
tdmogatésa keretében mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban koteles
kozzétenni:

Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti dsszefoglald tajékoztatast az EKR-ben koteles kozzétenni.

(6) Az (5) bekezdés a) pont szerinti kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdveto

évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek
lennie. Az (5) bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatoknak, informacioknak.
dokumentumoknak a honlapon a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idopontig
(5 év) kell elérhetdnek lenniiik. Az (5) bekezdés ¢)-d) pontja szerinti szerzddéseknek a
honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie. Az (5)
bekezdés f) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatéarozatlan idore
kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

(7) Az EKR-ben és a honlapon torténé kozzétételhez szitkséges feltételek megteremtésérol

val6 gondoskodas a jegyzé feladata. A jegyz6 gondoskodik tovabba a KBA rendszerben
és a honlapon torténé kozzétételi kotelezettségek hataridében torténd teljesitésérol.
Kozzétételre csak a jogosult altal elfogadott, jovahagyott, ill. amennyiben azt
jogszabaly elbirja, a megfelelé alairassal, ellenjegyzéssel ellatott dokumentumok
kertilhetnek.

(8) Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkoteles ugy ezen dij

megfizetése {6 szabalyként az Onkormanyzat kotelezettsége, amelyrdl a polgarmester
gondoskodik. Szerzédésben a dij fizetési kotelezettség kozremikodd megbizott
személyre vagy szervezetre ruhazhato.

(9) A KBA rendszerben, valamint az EKR-ben torténd kozzétételi kotelezettségek

(10)

teljesitése megvaldsithaté Ggy is, hogy az onkormanyzat — eseti, id6szaki, vagy allando
jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

Az ajanlatkérd koteles a kzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara
elektronikus tton- kdzvetleniil, korlatlanul és teljeskdriien, téritésmentesen az EKR-ben
hozzaférhetévé tenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus,
korlatlan, teljes kord, téritésmentes hozzaférhetové tétele - a Kbt-ben rogzitett indokok
okan - nem lehetséges, az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban jelzi, hogy a
kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus uttol eltero -
médon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani, vagy a kozbeszerzési




dokumentumok bizalmas jellegének megérzése érdekében milyen intézkedések
alkalmazasit irja el6 és milyen médon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.
Ahol a Kbt. a felhivas kotelezé tartalmi elemeként a kézbeszerzési dokumentumok
elérhetdségének megjeldlésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott eljarasok
tekintetében azt az informaciot kell érteni, hogy a kozbeszerzési dokumentumok az
EKR-ben milyen elérhetéségen érhetéek el.

(11) A sziikséges dokumentumok gazdasagi szerepldk részére torténd elérhetévé tételérdl a
polgarmester gondoskodik. A kotelezettség teljesithetd gy is, hogy az dnkormanyzat
— eseti, id6szaki, vagy élland¢ jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadét biz meg e
feladat ellatasara.

5. § Kommunikdcio

(1) Az ajanlatkéré €s a gazdasagi szereplok kozott a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikécié — ha a
424/2017. (XII. 19.) Korméanyrendeletb6] mas nem kovetkezik, elektronikus uton, az
EKR-ben torténik.

(2) AKbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazandé (posta vagy
kézvetlen kézbesités utjan, faxon), ha az elektronikus Gton térténd kapcsolattartas a
424/2017. (XII. 19.) Korméanyrendeletben foglaltak szerint nem kételezé. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elektronikus tton térténd kapcsolattartasi médot ir elé, a faxon
torténd kapcsolattartas csak akkor alkalmazhatd, ha az elektronikus uton térténd
kapcsolattartas a 424/2017. (X1I. 19.) Korméanyrendelet szerint nem kotelezé.

(3) Az (1) bekezdéstdl eltéréen az elektronikus tton térténd kapesolattartast nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozod
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatarozisénak dokumentaldsa, az eljaras
meginditasa elott fiiggetlen szakértokkel, hatosdgokkal, illetve piaci résztvevékkel
torténo el6zetes piaci konzultacio dokumentalasa);

b) a szerzd6dés megkotésére és

¢) a szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal dsszefiiggé irdsbeli kommunikéacid, valamint a Kbt.
45. § (2) szerinti tdjékoztatds kivételével — a szerzédés megkotését kovetd
kommunikaciora.

(4) AKbt. 41.§ (2) ¢) pontja esetén a Kbt. 41.§ (4) bekezdésében foglaltak alkalmazandéak.
A legaldbb fokozott biztonsagl elektronikus alairassal valé rendelkezésrél a
polgarmester gondoskodik.



III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

6. 8§ Eves dsszesitett kizbeszerzési terv és elozetes tajekoztato

(1) Az 6nkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran arra torekszik, hogy a
leheté legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran
a lehet6 legrovidebb idén belill sor keriilhessen a szerzodés megkotésére. Mindezeket
szem elbtt tartva keriilhet meghatdrozasra a lefolytatando eljards.

(2) Az onkorményzat a beszerzései soran a Kbt-ben szabalyozott barmely eljardst
lefolytathatja, amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fennallnak. azzal,
hogy amennyiben valamely koriilmény az attol valé eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitendo elényben.

(3) Az 6nkorményzat a kéltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42.
§ (1) bekezdés szerinti éves osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) készit legalabb a szabélyzat 1. szdmu fiiggelékének formai és
tartalmi eléirasai szerint. '

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,
- akozbeszerzés tervezett mennyiséget,
- akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
- atervezett eljaras fajtajat,
- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, €s
- aszerzOdés teljesitésének varhat6 idopontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és hatariddben a képviseld-testiilet eld terjesztesecrt a
jegyzé felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-beruhazasi adatokat a pénziigyi
feladatokat ellato tigyintéz6 szolgéltat. A kdzbeszerzési tervet — illetve adott esetben a
modositott kdzbeszerzési tervet - minden esetben a képviselé-testiilet hatérozatban
fogadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatandé eljaras eljarasrendjét s
fajtajat a képviselo-testiilet a kdzbeszerzési tervben eldzetesen jovahagyja, ugyanakkor
tovabbi informaciok felmeriilése alapjan ez a képvisel6-testiilet altal médosithato.

(5) Amennyiben az 6nkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel a
kozbeszerzési tervben rogzitett barmely jellemzok modosithatéak. Ekkor a tudomasra
jutast kovetden a kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hatarozattal modositja.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése elétt inditandé eljarasrol a képviseld-testiilet
hatarozatban dont. Az eljarast a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

(7) A kodzbeszerzési terv készitése és modositasa soran figyelembe kell venni az esetleges
Tamogatdsi Szerzédésekben szerepld projekt szintli kozbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerzédések projekt szintil kdzbeszerzési terveit mindig az Onkormanyzat




Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szinti és
¢ves Kozbeszerzési tervek Osszhangba hozasardl az Onkormanyzat lehet6ség szerint
miel6bb, de mindenképpen az elso eltéréssel érintett eljaras meginditasat megeldzoen
intézkedik.

(8) A (mddositott) kozbeszerzési terv elfogadésat kovetden az Snkormanyzat olyan

kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a (moédositott) kozbeszerzési
tervben.

(9) A kozbeszerzési terv és tervmodositasok eltkészitéséért és Kbt. szerinti kozzétételéért
a jegyzo felelos.

(10)

Az 8nkormanyzat a beszerzéseir6l a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elézetes

tajékoztatét dltalinosan nem készit. A képviselo-testiilet ettél eltérden donthet.
Amennyiben elozetes tajékoztatd elkészitésér6l dont a képviseld-testiilet, tgy a
tajekoztatét az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv alapjan a jegyzé késziti el és
intézkedik a sziikséges kozzétételekrol.

7. § Eves statisztikai dsszegezés

(1) Az éves statisztikai Osszegzés legkésobb a targyévet kivetd év majus 15. napjaig
torteno elkészitéséért €s majus 31. napjaig torténé -jovahagyast kdvetden - megfeleld
kozzétételéért a jegyz6 a felelés. Az éves statisztikai §sszegzést a polgarmester hagyja

jova.

(2) A tervezéshez €s Osszesitéshez kapesolédé dokumentalasi feladatok, vagy azok egy
része megbizasi jogviszony keretében bevont koézbeszerzési szaktanicsadora
atruhazhatok.

IV.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljdrdsba bevont személyek

(1) Az ajanlatkérd nevében eljar6, az EKR-ben térténd regisztraciora jogosult személyek:

rendszerszintii  szerepkér (super user) betdltésére a jegyzdé, valamint a
polgarmester jogosult,

az adott beszerzés szakmai el6addja, mint eljarasért felelds tigyintézé
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

az eljarasba bevont felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

a polgarmester/képviselé testiilet altal kijelolt és irasban felhatalmazott,
eljarasba bevont egyéb személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatérozott
jogosultsaggal.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljdro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell
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- akozbeszerzés targya szerinti szakmai,
- kozbeszerzési,

- jogi,

- és pénziigyi szakértelemmel.

(3) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzes
és szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatart eléro, épitési beruhazas esetén
az Stszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles
felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni. Egyéb esetekben
kozbeszerzési szaktanacsado bevonhato.

(4) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado a kozbeszerzési eljaras elokészitése
és lefolytatasa soran a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadas korébe eso feladatokat személyesen koteles ellatni. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd az eljaras soran szorosan
egylittmiikodik az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kozbeszerzési tevékenységet segiti. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos
valamennyi feladata vonatkozasaban kizarolag a kozbeszerzési  szakértelem
biztositasaért felel. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado nem felel a
kozbeszerzési eljaras soran a nem kézbeszerzési szakértelem korébe eso (igy kiillondsen
az eljaras targya szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem
korébe esé) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének szakszerliségéért ¢s
megfeleldségeert.

(5) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé alairasaval koteles ellatni
a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivést és - a miiszaki tervdokumentécio ¢s az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési dokumentumokat,
b) - elektronikusan benyuijtott és felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer
altal generalt bontdsi jegyzOkonyv kivételével - a bontasi jegyzokonyvet, a
biralobizottsagi munkarol késziilt jegyzokdnyvet és
¢) az Osszegezést, dsszegezéseket.

(6) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé tevékenysége korében aldirasaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltlinteté pecséttel latja el a
kozbeszerzési eljardas soran keletkezett, a (5) bekezdésben meghatarozott
dokumentumokat. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado alairasaval
igazolja a kozbeszerzési eljérdsban torténé személyes részvételét, tovabba az eljaras
alapjaul szolgalé iratok személyes ellen6rzését, és felelosséget vallal az eljaras -
kizarolag kdzbeszerzési szempontu - szakszerliségéért €s a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéért. Az e bekezdésben foglalt aldirast, illetve
pecsétet elektronikus tton lefolytatott eljaras esetében helyettesiti a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara szolgéld elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitett
jovahagyas is.

(7) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindito felhivasban nevét €s lajstromszamat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét. valamint
lajstromszamat feltiinteti.




(8) Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakirdnyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(9) Amennyiben felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/kozbeszerzési tanacsado,
vagy egyéb kiilsé kozremiikodo igénybevételére keriil sor, ugy azzal szerzodést kot az
onkorményzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzé6désben rogziti.

(10) Az eljarasba olyan személyek vonhatok be, akik részérél nem all fenn a Kbt.
szerint szabalyozott Gsszeférhetetlenség és akik osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta dokumentuma a 2. sz. Sfiiggelékben talalhaté.

(11) A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem &llasardl az érintett —
kozbeszerzési eljarasban az oOnkormanyzat részérél bevont — személynek az
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos munkajanak megkezdése elott. A nyilatkozatok beszerzéséért a
jegyzé felel, mig a nyilatkozatok valosagtartalmaért a nyilatkozé személy tartozik
felelosséggel.

(12) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljaras soran az elokészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az dsszeférhetetlenség fennallasaig.

(13) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint
- ettol eltérd egyedi kijel6lés nem torténik, az eljardsba bevont személynek minésiil:
- az adott beszerzés szakmai el6adoja,
- pénziigyi szempontbol a pénziigyi ligyintéz0,
- jegyzo.
Az adott beszerzés szakmai el6adéja az eljarasért felelés iigyintézének minésiil.

(14) Egyebekben — a (13) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attol eltérden - az
cljarasba bevont személyeket a részvételiik sziikségességét megel6zé idében a
Polgarmester jeldli ki. A kijelolés, ha arra sor keriil, a (13) bekezdésben foglaltaktél
eltéré esetben a felelés tigyintézd személyét kifejezetten rogziti. A kijelsld minta
dokumentum a 3. sz. filiggelékben talalhato.

(15) Targyalasos kozbeszerzési eljards esetén a targyalas lefolytatasaért felelds
személyeket a Polgarmester jeloli ki.

(16) A kozbeszerzési eljarasok tekintetében a legfelsébb dontési jogkérrel a
képviselo-testiilet rendelkezik. A Polgarmester rendelkezhet dontési jogkorrel a
képviselo-testiilet 4ltal atruhazott, ill. rendelkezik a jelen szabalyzat szerinti hataskorrel.
Egyéb személyek technikai lebonyolitashoz kapesoléds, illetve megvaldsitas soran
sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

h Eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a biralobizottsag tagja.
Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba.

(18) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.
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9. § Birdlo Bizottsag

(1) A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes cljarasok tekintetében 3
vagy 5 f6 szavazati joggal és sziikség szerinti létszami tandcskozasi joggal
rendelkezé Kozbeszerzési Biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz Iétre
és kijeldli annak — kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢s penziigyi
szakértelemmel rendelkez6 — tagjait, ill. elnokét. Ha annak szitkségessege felmeriil, a
tartosan akadalyoztatott tag helyett a Polgarmester mas tag (elnok) kijeldlésére jogosult,
aki ezt kovetden az akadalyoztatott tag (elnok) helyére lép. A kijel6l6 minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talalhato.

(1) A megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a biralobizottsag munkajat eseti
megbizas alapjan kiilsé szakérté(k) is segitheti(k). A kiils6 szakeértok részt vehetnek a
bizottsagnak tanacskozési és szavazati joggal rendelkez6 tagként is.

(2) Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaro dontést meghozo személy nem lIchet a
biralobizottsdg tagja. Testiileti déntéshozatal esetén a dontéshozé kizarolag
tanacskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti
dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni. '

(3) A biralébizottsag hatdrozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok tobb, mint fele. de
legalabb 3 tag jelen van. A biralobizottsag egyszerl szotsbbséggel hozza meg dontéseit.

(4) A biralo bizottsag tagjai az iilést megelozoen, vagy iilések kozott egyéni munkaveégzest
folytatnak, elektronikus uton, vagy személyesen egyeztetnek a tagokkal, ko&zos
allaspontot alakitanak ki a felelosségi koriikbe tartozé kérdésekben. A biralo bizottsag
a kovetkez6 kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dont:

a.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozo javaslattétel,

b.) eljaras eredményére vonatkozé javaslattétel.

Egyebekben a biralé bizottsig az Elndk altal meghatarozott munkarend szerint
mikodik.

(5) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsagi munkarol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet -
részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(6) A biralobizottsag munkajanak teljes kort irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kdézbeszerzési szaktanacsadora atruhazhato.

(7) A biralobizottsag feladata ellatisanak jogszer(iségéért, szabalyszertiségéért testiiletként
telel.




V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELIARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. § A becsiilt érték meghatdrozdsa

(1) A'kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott

(2)

3)

piacon éltalaban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20. §-ban foglaltakra tekintette]l megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis
rész értékét is bele kell érteni.

A Kozbeszerzesi Hatosag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirél, illetve
a modszer megvalasztasanak szempontjairél utmutatét ad ki. valamint jogértelmezésre
jogosult szervek segédleteket adnak ki. Ezeket a becsiilt érték meghatarozasban
figyelembe kell venni.

Tilos a becsiilt érték meghatdrozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljéval
megvalasztani. Tilos a kozbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a
Kbt. szerinti unios értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékili beszerzésekre
vonatkoz6 szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(4) Ha egy ¢épitési beruhdzas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitisara iranyuld

3)

(6)

szolgaltatas-megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan valosul meg, a kézbeszerzés becsiilt
¢rtckének meghatdrozasdhoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgéltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgéltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Az ajanlatkéro koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabol kiilon vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentilni. A vizsgalat soran az ajanlatkérd
objektiv alapti modszereket alkalmazhat. Tlyen modszerek kiilonsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk daltal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

/) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika

g) az ajanlatkéré korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

A becsiilt érték meghatérozasahoz sziikséges adatgytijtést a polgarmester végezteti az
eljarasért  felelés  ugyintézOvel és/vagy az eljaras el6készitésébe bevont
szakemberekkel. A kdzbeszerzési eljaras meginditdsara vonatkozé déntést elékészitd
anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen, hogy a becsiilt érték
megallapitisa érdekében az Onkormanyzat milyen médszert alkalmazott és errél,
valamint a becsiilt értékrol milyen dokumentumok allnak rendelkezésre.



(7)

1L

A Kbt. 19. § alkalmazisa érdekében az Onkorményzat ténylegesen lefolytatott
kozbeszerzéseirdl a jegyzo tételes nyilvantartdst vezet a szitkséges részletezettséggel.

8 Az eljdards eldkészitése

(1) Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére

tekintettel - megfeleld alapossaggal eldkésziteni. Az ajdnlatkérd altal rendelkezésre
bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithato
és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni.

(2) Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott

kévetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérdnek tervellenorzésrol és tervezoi mivezetésrol is
gondoskodnia kell.

(3) A Kbt. eléirja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljards keretében az ajanlatkérd csak a

teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor
diszkriminaciémentesen, az egyenld bandsmod elvének megfeleloen és lehetoscg
szerint a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Ezen
eljaras fajta alkalmazdsa esetén a kozbeszerzési eljaras elokészitésébe tartozo feladat
elébbi alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele és annak
dokumentélasa, amelyek megtételéért a polgarmester a felelés. A meghivni kivant
ajanlattevok kijeldlését a Képvisels Testiilet hagyja jova.

12. § A felhivds és a dokumentdcio elkészitése

(1)

(2)

3)

Az eljarast meginditd felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az énkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem elott
tartva az eljaras elokészitésébe bevont felelds tigyintézo késziti el, ill. allitja dssze, adott
esetben tovabbi kozremiikodék bevonasdval, munkavégzésiik koordinalasaval. azzal.
hogy a jogi és kozbeszerzési szemponti szabalyszerliség megtartasacrt a jegyzoé a
felelés. Az eljaras meginditasanak jovahagydsa a képviselo-testiilet feladata. Az
eljarast megindité felhivas jovahagyasa és a tovabbi kozbeszerzési dokumentumokat a
Polgarmester fogadja el.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras keretében kozbeszerzési szaktanacsado
megbizésara keriil sor, Ggy ez esetben a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktanacsadé feladataként meghatdrozhato, a muszaki dokumentacio
(muszaki leiras) kivételével.

A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilso szakértd is megbizhato. A feladat-
és feleldsségi kort a szerzodésben rogziteni kell. Epitési beruhazas és épitési koncesszio
esetén a jogszabalyokban eléirt részletezettségli tervdokumentéacio €s miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelos tigyintézd /sziikség esetén az erre
megbizott kiilsé szakérto felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés és szolgaltatasi
koncesszio esetén a kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a beszerzés targyaval
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(3)

kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd felelds tigyintézd/sziikség esetén az erre
megbizott kiils6 szakérto felel.

A kozbeszerzési eljards meginditisara és a kapcsolodd egyéb kérdésekben valo
hatarozasra vonatkozé dontést a képviselo-testiilet az 6nkorméanyzat egyéb
szabalyzatai alapjan elkészitett el6terjesztés alapjan hozza meg.

A felhivas €s kozbeszerzési dokumentumok kijelslt déntéshozo altali jovahagyasat
megel6zoen a kozbeszerzési eljardas nem indithatd meg. A kozbeszerzési
dokumentumokon - mind papir alapon, mint elektronikus formaban — egyértelmiien
megjeldlni sziikséges, hogy az a jogosult déntéshozo altal jovahagyott példany. Ahol
jogszabaly elbirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktanacsadd
ellenjegyzésével is el kell latni.

VL. FEJEZET

AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK

ALTALANOS SZABALYAI

13. § Dontéshozatali jogkor meghatdrozdsa

(1)

(2)

3)

Unids ¢és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljards esetén a

képviselo-testiilet hatarozattal jovahagyja az alabbiakat:

a.) kozbeszerzési eljaras meginditasa,

b.) adott esetben — amennyiben relevéns — az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék
korének meghatarozasa,

c.) Kozbeszerzési szabdlyzat jovahagyasa, ill. médositasa, valamint adott esetben a

szabalyzatban szabélyozott feleldsségi rendtl részben vagy egészben eltéré felelésségi

rend megallapitasa,

d.) penziigyi fedezet rendelkezésre 4llasa, ill. tovabbi sziikséges pénziigyi fedezet

biztositasa,

A képvisel6-testiilet az (1) bekezdés egy vagy tobb pontja szerinti dontési hataskort a
polgarmesterre 4truhazni jogosult. Ezt a dontését a képviseld-testiilet elsésorban az
eljaras meginditasara vonatkozo dontésével egy idében, ill. akar kiilon hatarozatban
hozza meg.

Uniés €s nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a

polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerzodések alairdsa kiils6 szakértokkel,

b.) az EKR-ben az eljarashoz torténd csatlakozasra jogosultak kére, valamint a
jogosultsagok gyakorldsa rendjének meghatarozasa,

c.) az eljarast megindito felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok
jovéahagyasa,

d.) az eljaras elkészitésébe bevont személyek, ill. a Birdl6 Bizottsdg tagjainak
kijel6lése,

¢.) abecsult értek meghatarozasahoz sziikséges adatgy(ijtés,



(4)

f) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az eljaras fajta alkalmazésa esetén elOirt
alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele és annak
dokumentalasa,

sziikség esetén ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa. felhivas ¢s dokumentacio

modositasa,

az eljarast megindit6 felhivas visszavonasa,

eredményes eljaras esetében a szerzodés alairasa,

eldzetes vitarendezésre adott valasz jovahagyasa,

ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének

megallapitasa,

k.) dontés az eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének vonatkozasaban.

1) dontés felmeriild kérdésekben, amelyek nem tartoznak a képviselo-testiilet (1) bek.
szerinti hataskorébe,

m.)kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatasanak ellenérzése, vizsgalat
elrendelése,

n.) kiilsé jogosult szerv, személy altal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkormanyzat képviselete.

0.) dontés kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasarol,

p.) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontébizottsaghoz valé  fordulasrol. illetve
amennyiben az Onkormanyzat ellen eljarés indul, az eljarassal kapcsolatos dontések
meghozatala,

q.) amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tamogatott projektben az
Onkormanyzat ellen eljaras indul, az eljarassal kapcsolatos dontések meghozatala.
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Unios és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a biralo

bizottsag feladatai kozé és felelgsségi korébe tartozik:

a.) kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasa,

b.) helyszini bejaras, konzultacio lebonyolitasa,

c.) eldzetes vitarendezési kérelmek ligyében sziikséges intézkedések megtétele,

d.) ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

e.) hianypotlasi felhivasok. tisztazo kérdések feltétele,

f.) nyilvanvalé szamitési hiba javitasa,

g.) nyilvanosan elérhetd nyilvantartasokban torténd ellendrzések lefolytatasa,

h.) irrealis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

1.) targyalasok levezetése,

j.) targyalasokroél jegyzokonyv(ek) készitése

k.) a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,

1.) Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyulé intézkedések megtétele,

m.) Osszegezés elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitasa,

n.) eljaras eredményére vonatkozo tajékoztato elkészitése,

0.) biralo bizottsag munkajanak dokumentalasa,

p.) A Képvisel6-testiilet és a polgarmester dontési hatdskorébe tartozé feladatok
elokészitése, dontési javaslatok megtétele,

q.) Kozbeszerzési Dont6bizottsag éltal inditott eljaras esetén sziikséges intézkedések
megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténd hozzafeérés
biztositasa, dnkormanyzat érdekében valo eljaras,

r.) esetleges kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodé szabalytalansagi eljards esetén
szilkséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, dnkormanyzat érdekében valo eljaras.




(5) A biralo bizottsag feladatainak ellatasaért, az intézkedések tartalmaért testiiletként felel,
mig a sziikséges intézkedések hataridében térténé megvaldsitasaért a biralé bizottsag
elndke felelds.

(6) Unios €s nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kézbeszerzési eljaras esetén a felelés
iigyintézo feladatai kozé és felel6sségi korébe tartozik:

a.) az ecljarast megindit6 felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, 8sszeallitasa,

b.) a a.) pont szerinti feladat keretében javaslattétel az alkalmassagi eléirasokra,
értékelési szempontokra, egyéb lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék
alkalmazasara,

c.) a a.) pont szerinti feladat keretében meghivésos eljaras esetén a keretszdmra és a
rangsorolas médjara valo javaslat megadasa,

d.) az a.) pont szerinti feladat keretében az eldzetes Osszefoglalé tajékoztatas
elkészitése,

e.) amennyiben az adott eljardas azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatdosag, ill.
dontébizottsag tajékoztatasa,

f.) birdlo bizottsagi hataskérbe nem tartozo jegyzékdnyvek, emlékeztetok vezetése,
készitése,

g.) kozbeszerzés lebonyolitas technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok, részvételi
jelentkezések, dokumentumok atvétele, 6rzése, biraldé bizottsag rendelkezésre
bocsatasa, stb.),

h.) kapcsolédé adminisztraciés feladatok ellatasa, az eljards dokumentumainak
begytijtése, rendszerezett tarolasarol valé gondoskodas,

i.) Irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitasa, az eljarasrol
jegyzokonyv készitése,

J.) amegkotott szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése,

k.) kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendo szerzddés tekintetében modositasi igény
jelzése a jegyz6 és a polgarmester felé,

1.) tamogatasbol megvalosuld kézbeszerzések esetében az utdellenérzéshez, ill. ex ante
ellenérzéshez kapcsolodo feladatok ellatasa, a dokumentumok ellendrzd szervek
részére rendelkezésre bocsatasa, hianypotlasok teljesitése.

(7) Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoloddan a jegyzé ellatja a jelen szabalyzatban
rogzitett elokészitd, ill. altalanos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositja a jogi szakértelmet kiilonosen, de nem kizardlagosan a szerzddések
elkészitéséhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altalanos tigyrendi feladatokat.

(8) A birdlo bizottsdg, a felelds ligyintézo, ill. a jegyzd tekintetében rogzitett egyes

feladatok a kozbeszerzési szaktanacsadora szerzddése keretében atruhazhatoak, azzal.
hogy ez sziikséges esetben nem pétolja a testiileti dontéshozatali kotelezettséget.

14. § Az eljdrds lebonyolitds egyes lényegi technikai eldirdsai

(1) Az ajanlattevok felé a Kbt. eloirasai szerint teljesitendd téjékoztatasi kdtelezettségének
az ajanlatkér6 az EKR-ben tesz eleget, kivéve, ha az elektronikus uton torténd
kapesolattartas a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kotelezo.



(2) Az ajanlatkéré abban az esetben rendelkezhet ugy, hogy nem kotelezd az elektronikus
Uton torténd kommunikacié és az EKR alkalmazasa, ha:
a)a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl adédoan az elektronikus uton torténo
kommunikécié olyan sajdtos berendezéseket vagy fajlformdtumokat igényelne, amelyek
nem dllnak széles korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd
alkalmazdsok nem tamogatnak;
b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fdjlformdtumok haszndlata szikséges.
amelyek nem kezelheték mds nyilt vagy széles kirben elérheté alkalmazassal, vagy
felhasznaldsi engedélyhez kotottek, és az ajdanlatkérd nem tudja ezeket az 3. § (3)
bekezdése szerint rendelkezésre bocsdtani az ajdnlat érintett részei vonatkozdsdaban;
¢) az elektronikus kommunikacié alkalmazdsa olyan kiilonleges irodai berendezést
igényelne az ajanlatkérd részérdl, amely dltalaban nem dll az ajanlatkérik
rendelkezésére,
d) az ajanlatkéré olyan fizikai vagy méretardanyos modellek benyijtdsat irja eld,
amelyek elektronikus 1iton nem tovabbithaték (a beadandé modell vonatkozdsaban),
e) az EKR iizemeltetdje dltal - a honlapjan - kizzétett tdjékoztatds alapjan az EKR
részben vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a Kbt.-nek és végrehajidsi
rendeleteinek megfeleld eljarast; vagy
1) az EKR tébb napon keresztiil fenndllé iizemzavara [22. § (2) bekezdés] miatt a Kbt.
98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds a rendkiviili
helyzet dltal megkivant idd alatt nem lenne megvalésithato.

(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérol, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésér6l a polgarmester a jogszabalyban
megadott hataridén beltil gondoskodik.

(4) A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hianypotlas,
arindokolas, felvilagositas) benyujtasa elektronikus uton, az EKR-ben torténik.
amelyrél a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A (2)
bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat, valamint
egyéb iratokat (kiilondsen hidnypotlas, arindokolas, felvildgositas) megfeleld
gondossaggal kell atvenni és Orizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az
atvételkor meg kell gy6zodni arrdl, hogy a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e
a felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott kvetelményeknek. A csomagolasra
ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, az atadé gazdasagi szervezet nevét,
valamint az atvevo kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi elismervényt kell késziteni.

(5) A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok. egyeb
dokumentumok 4tvételérol, illetve azok bontdsig torténd 6rzésérol — amennyiben az
atvétel az onkormanyzatnal torténik — a felelés iigyintézé gondoskodik.

(6) Az EKR- ben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkéro szervezet
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkéré részérol a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-ben
kitoltott trlapot e vélelem alapjan az ajanlatkéro szervezet eredeti nyilatkozatanak kell
tekinteni.




VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK

15. § Kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositasa, teljesitése

(1) A szerzddés megkdtesét a polgarmester — illetdleg az eljaras lefolytatdsaval megbizott
kozbeszerzési szaktanacsadd vagy ligyvéd — késziti eld.

(2) A Kbt. 141. § -dban rogzitett szerz6dés modositasi feltételek meglétét, valamint az az
alapjan  sziikséges szerzoédésmodositds eldkészitését a felelés tigyintézdvel
egylittmikddve a jegyzé — illetbleg a megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd —
vizsgalja meg, illetve késziti el6.

(3) A szerzddést, valamint a szerzOdésmodositast az Onkormanyzat nevében a
polgarmester irja ala.

(4) A Kbt. 142. § (1) bek. szerint az ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzdés
teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében koételes ellendrizni és dokumentalni
azon szerzodéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az
ertékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzodésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(5) AKbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett szerz6dés teljesitésével kapcsolatos ellen6rzési
¢s dokumentalasi kotelezettség a kijelolt felelds iigyintézo feladata. Adott esetben
czen ligyintéz6 személye a kozbeszerzési eljarasban kozremiiksdoé felelds ligyintézotol
eltérhet.

(6) Amennyiben €pitési beruhazas soran az énkormanyzat miiszaki ellenért biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miiszaki ellendrre szerz6désben éatruhazhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerzédés ellendrzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellenér figyelmét, hogy az ellen6rzésre, dokumentalasra. tobblet-
. 1ll. pétmunka elismerésre, vallalkozdi igény elbiralasara (kiilondsen akadalyoztatas és
egyenértékili termék felhasznalasa) vonatkozo feladatait a Kbt-ben szerepld eléirdsokra
figyelemmel lassa el. Ezt a miiszaki ellenéri szerzo6désnek tartalmaznia kell, utalva arra,
hogy az ennek be nem tartasabol eredo6 karért a miiszaki ellendr felelésséggel tartozik.

(7) A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitja meg az
ajanlatkéroként szerz6d6 fél, ha részérél a szerzodésszegésbol eredd igények
érvényesitését elmulasztja és
a) a szerzOdésszeges olyan kotelezettség szerzodésszerl teljesitésének elmaradasaval
valosul meg, amelyet az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése
soran figyelembe vett; vagy
b) a szerzOdésszegés eredményeként a teljesités a szerz6dés tartalmatol olyan
mértékben tér el, amely - ha a felek szerzédésiiket igy médositottak volna -
szerzédésmodositasként a Kbt. 141. § (6) bekezdése szerint 1ényeges maddositasnak
minosiilne.

20



Semmis a szerzodés modositasa, ha az arra iranyul, hogy a nyertes ajanlattevokent
szerzddo felet mentesitsék az olyan szerzédésszegés (illetve szerzodésszegésbe es¢s) €s
annak jogkovetkezményei - ide nem értve a felmondas vagy elallds joganak gyakorlasat
- alkalmazasa alol, amelyért felel6s (illetve felelds lenne), vagy amely arra irdnyul. hogy
az ajanlatkéré atvallaljon a nyertes ajanlattevot terheld tobbletmunkakéltségeket vagy
indokolatlanul egyéb, a szerzédés alapjan a nyertes ajanlattevot terhel6 kockazatokat.
Elébbiek alapjin az énkormdnyzat a szerzodésszegésbdl eredd jogos igénycket
minden esetben érvényesiti, attél nhatalmilag nem tekint el.

(8) A szerz6dés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo Kbt.
135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki. A szerzbdéses
ellenszolgaltatas hataridére torténd kiegyenlitéséért a polgarmester felelds.

(9) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésekben szabdlyozott szerzOdés megszintetése
vonatkozasaban a képviselo-testiilet dontése alapjan a polgiarmester intézkedik a
szerzOdés megsziintetésrol.

VIIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtimadasa

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditdsarol, indokardl, fobb
feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasardl a képviselo-testiilet dont.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az onkormdnyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara megfelel6 — szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
Polgiarmester biz meg.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére torténd
megkiildése és esetleges hianypotlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése elott a polgarmester hagyja jova.

(4) A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetésérél a polgarmester
gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag végzésének és érdemi hatdrozatinak birdsagi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képviselo-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatérozott személyek
készitik el és a polgarmester jovahagyasat kovetden benyujtjak Kozbeszerzési
Dontobizottsaghoz.

17. § Egvéb kitelezettségek

(6) A Kozbeszerzési Hatosag a szerz6dés modositaséra és teljesitésére vonatkozo, Kbt-ben
torvényben meghatarozott kovetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjaban meghatdrozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve a birdsag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
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(1) bekezdés ¢) pont, 175. §]. Ha az 6nkormanyzat eljarasat a Hatésag eljaras ala
vonja, errol a képvisel-testiiletet tajékoztatni kell.

(7) Az ajanlatkér6é koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevokent szerz6do fél szerzodéses kotelezettségét stlyosan megszegte és ez a
szerz0dés felmondaséhoz vagy elalldshoz, kértérités koveteléséhez vagy a szerzédés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha
a nyertes ajanlattevoként szerz6do fél olyan magatartasdval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerzddés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerz8désszegés leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint,
hogy a szerz6do fél a szerzodésszegést elismerte-e, vagy sor keriilt-e arra vonatkozoan
perinditasra.

A bejelentés megtételére a képviselé-testiilet dontése alapjan a polgiarmester
jogosult és koteles.

(8) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dé fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birosagi
hatarozatban megallapitott megszegése esetén a szerzédésszegés tényét, leirdsat,
Iényeges jellemzo6it, beleértve azt is, ha a szerz6désszegés a szerzddés felmondasahoz
vagy a szerzodestol valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzédés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcio érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerzddés lehetetleniilését okozta.

A bejelentés megtételére a joger6s birdsagi hatarozattal egyezd adatokkal a
polgarmester jogosult és koteles.

(9) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eldirdsok betartasanak ellendrzése, tovabba
a kOzbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, dokumentalasianak és az
eljaras eredményekét megkotott szerzodések teljesitésének ellendrzése a belsé ellenér
feladata.
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IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK ELJARASRENDJE

18. § A beszerzési eljdrds

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontas tilalmara
vonatkozo rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kozbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazasa az Onkormanyzat szamara valamely okbol nem kdtelezo,
vagy az Onkorményzat nem dont a Kbt. alkalmazasa mellett, az eljards lefolytatasara
jelen fejezet szerint kertil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nallo becstilt értéke a netté 1 000 000 Ft dsszeget eléri, vagy
meghaladja, vagy az valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum — kilonosen
Tamogatasi Szerzédés — alapjan kotelezd, az eljaras az ajanlatkérés legalabb 3
ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld részére tortén6 kozvetlen megkiildésevel indul.

(3) Amennyiben a beszerzés onallé becsiilt értéke a nettd 1 000 000 Ft 6sszeget nem ¢ri el,
ugy a szolgaltatds., drubeszerzés, vagy épitési beruhdzds megvalositasara iranyulo
szerzOdés egy ajanlattevé ajanlata, egy gazdasagi szereplével folytatott egyeztetes,
targyalas alapjan is megkothetd. Ebben az esetben ezen folyamat tekintendé beszerzési
eljarasnak.

(4) Amennyiben a beszerzés 6nallo becsiilt értéke a netté 1 millié Ft dsszeget eléri, vagy
meghaladja, a (2) bek. szerinti beszerzési eljaras meginditasarol, fobb feltételeirol, az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szerepl6k korér6l és az eljaras eredményérol a
polgiarmester dont. Az ajanlatkérések kikiildése a jegyzo. ill. ha kijeldlésre kertilt, a
felelds ligyintézo feladata.

(5) Amennyiben a beszerzés 6nallo becsiilt értéke nem éri el a netté 1 millio Ft dsszeget.
a polgarmester donteni jogosult ugy, hogy a (2) bekezdésben foglalt modon
lefolytatandé beszerzési eljaras meginditasarol, fobb feltételeirdl. az ajanlattételre
felkérendd gazdasagi szereplok korérdl ¢és az eljards eredményérol. Amennyiben a
polgarmester indokoltnak latja, jogosult a (4) bekezdés szerinti eljarasrendet
kezdeményezni. Az ajanlatkérések ¢és az eljarasban sziikséges egy¢b értesitések
kikiildése a jegyzo, ill. ha kijelolésre keriilt, a felelds tigyintézo feladata.

(6) A beszerzési eljards sordn valamennyi ajanlattevd szamara — az egyenld esély
biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot az
dnkorményzat koteles a tobbi ajanlattevo egyideji értesitése mellett megadni.

(7) Az ajanlattételi hataridot tgy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevok egyenlo eséllyel
megfelel6 ajanlatot tehessenek.

(8) Az arajanlatkérés tartalmat Ggy kell meghatarozni, és a birdlati eljarast ugy kell
lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelel6 ajanlatot tehessenek ¢s a
szabalyszertien, idoben benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.




(9) Indokolt esetben az 6nkormanyzat ajanlatkérési dokumentaciot készithet, amely a
felhivassal egyiitt kezelendd.

(10) Kiilonosen indokolt esetben beszerzési eljaras targyaldasos formaban is
lefolytathatd. Ekkor ennek egyedi szabélyait a (4). ill. (5) bek. szerinti dontéshozé
hatdrozza meg.

(11) Amennyiben valamely kotelezoen alkalmazandé el6irdas — pl. Tamogatasi
Szerzodés — alapjan sziikséges. a beszerzeési eljarast megelézéen kotelezd piackutatas
lefolytatasa, vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok korének megalapozott meghatarozasa érdekében. Ennek teljesitéséért a
polgarmester felelos.

(12) Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalibb a kivetkez6 adatokat:

a.) ajanlatkérd neve. azonosito adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

c.) szakmai tartalma.

d.) alkalmassagi feltételek — ha el6irdsra keriilnek.

e.) az ajanlat érvénytelensége megallapitasanak indokai,

f.) fébb pénziigyi, fizetési és szerzddéses feltételek — amelyek eldzetes rogzitését az
Onkormanyzat sziikségesnek tartja,

g.) elbirdlas modszere,

h.) hianypotlas lehet6ségének biztositasa vagy kizaréasa,

1.) kapcsolattarto adatai, ajanlat benynjtasra vonatkoz6 elvéarasok, ajanlattételi
hatarido,

j.) ajanlati kotottség elvart idétartama,

k.) ajanlat elvart kotelezo adattartalma.

I.) aztatényt, hogy az ajanlatkérés az Onkormanyzatot nem kételezi szerzédéskotésre,

m.) szerz8déskotés varhato idopontja,

n.) eljaras eredményérdl ajanlattevok kiértesitésének modja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatasi Szerzodés, vagy egyéb kotelezoen
alkalmazand6 dokumentum eléir.

19.§ Ajanlati felhivds kikiildése, modositdsa, visszavondsa

(1) Az ajanlattételi felhivasok f6 szabalyként elektronikus, vagy postai uton, vagy fax utjan
is kikiildhetoek. Az ajanlatkéréseket ugy kell kikiildeni, hogy az ajanlattevok egymas
személyérol ne szerezzenek tudomadst. Az ajanlattevéknek egy eljarasban ugyanazon a
modon €s ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivasokat. A kikiildés tényét és
idépontjat dokumentalni kell.

(2) Az 6nkormanyzat az ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban,
illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az
ajanlattételi hatarido lejartaig j ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi
ajanlattevonek kiildeni.

(3) Az dnkormanyzat az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az arajanlatkérést.
Err6l valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.



(4) Az ajanlati kotottség bealltaval — nem targyalasos eljarasban az ajanlattételi hatarido
lejarta — sem az ajénlatkérés, sem az ajanlat nem modosithato.

(5) Hianypotlas lehetoségét az énkorméanyzat biztosithatja. Ha az dnkormanyzat hianyt
allapit meg. a hianypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrol, a hianypotlasi
hataridérdl egyidejiileg, irasban telefaxon, vagy elektronikus uton egyidejlleg koteles
tajékoztatni az 6sszes ajanlattevot.

(6) Az onkormanyzat koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasnak megfelel6en eleget tett-e. A hianypotlds nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat.

20. § Az ajdnlatok beérkezése, értékelése

(1) Postai tton, elektronikus uton, illetve faxon érkezett ajanlatokrél ajanlati &sszesitd
jegyzokonyv késziil a kovetkezd adatokkal:
a.) ajanlattevo neve, cime,
b.) beérkezés idépontja,
c.) értékelt ajanlati vallalas,
d.) egyéb elbiralas szempontjabdl relevans koriilmeény.
A dokumentalas a felelos tigyintézo feladata.

(2) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a felelés tigyintézo és a jegyz6 feladata. Az
értékelésbe szitkség esetén mas személy, szervezet, kiilsé szakértd is bevonhato, az
eljarasban végrehajtando feladatainak meghatarozasaval. Az értékelés alapjan a lehet6
legrévidebb idén beliil — de mindenképpen ugy, hogy az ajanlattevok értesitésére meg
az ajanlati kotdttség idészakan beliil sor keriilhessen — a felelés személy(ek)
eloterjesztést készite(nek) a dontéshozo felé.

(3) A beszerzési eljaras eredményérol az 18. § (4), ill. (5) bek. szerinti dontéshozo dont.
Amennyiben déntéshozé a dontési javaslattal nem egyezd dontést kivan hozni. ugy a
dontést a képviseld-testiilet hozza meg.

(4) A beszerzési eljaras eredményérdl az onkormanyzat az ajanlattevoket a lezaré dontését
kovetden haladéktalanul, de legkésdbb 8 napon beliil irdsban tdjékoztatja. A
tajékoztatas az ajanlatkérést kikiildé személy feladata.

(5) A kivalasztott ajanlattevével vald szerz6dés megkotésére iranyuld egyeztetéseket a
jegyz6 és a polgarmester folytatja le. A szerzodést a polgarmester irja ala.
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X.FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

21. §

(1) Az onkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek
kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni,
¢rtelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utin megkezdett kozbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt.
¢s a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatdlyba — az ezt kdvetden
meginditando kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni — és ezzel egyidejiileg hatalyat
vesziti a képviselO-testiilet altal, a 141/2017. (X.20.) Kt hatarozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat.

Gadoros, 2018. julius 17.. | PrINS -
¢ | ,"’_.'._"H AN L5
i e ol il i L s ) - - ! {.I e *;"_ 1 s If
Maronka Lajos \2 Y ?Er Olasz Imréné dr.
polgarmester \ jegyzd
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2. szdamui fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
(MINTA)

ATUHIOtE ittt ., mint Gadoros  Nagykozség
Onkormanyzata Ajanlatkérd részérdl a targyi kdzbeszerzési eljaras elékészitésébe bevont személy,
és/vagy a Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: ., Kbt."”) 27. $(4)
bekezdése szerint alakitott Birdlé Bizottsdg tagja, vagy dontéshozé  személy'  a
................................................................ targy(l kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaro koriilmények, osszeférhetetlensegi
okok nem allnak fenn. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlensegi
okokrol a Megbizot adott esetben haladéktalanul kételes vagyok irdsban tajékoztatni.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot meg0rzom, azt
sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kévetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott adatokat ¢s
kiilonosen a Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyv Ptk. 2:47. § (1) — (2)
bekezdésében, valamint a 201 1. évi CXII. térvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott iizleti
titkot (ideértve adott esetben a védett ismeretet is) megérzom, azokat kizarolag az ajanlatkérd
képviselGjének utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Biralo Bizottsagi tagként, ill. elokészitésbe bevont személyként kotelezettséget vallalok tovabba arra,
hogy a Biralé Bizottsag munkéjat és a dontéshozd dontésének elokésziteset lelkiismeretesen. a
szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a Dontéshozo elé terjesztett
javaslatok megalapozottsagaért felelek.?

vagy:

Dontéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a feleldsségi korombe tartozd kapesolodo
dontéseket a szabalyok betartasaval, az eldterjesztett informaciok maradéktalan figyelembevételével.
szakmai alapon hozom meg. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
a déntésem megalapozottsagaért felelek.?

Kijelentem tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségemnek (2007. évi CLIL torvény)
eleget tettem.’

Elokészitésbe bevont személy/
BB tag/déntéshozo

] Megfeleld alihizando
2 Adott esetben
¥ Adott esetben




3. szamui fiiggelék
KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre

(MINTA)

Gadoros Nagykozség Onkormanyzata AjAnlatieerd dltal A i st
targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitasa tekintetében az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzata 8. § (12) pontja alapjan az eljarasba bevont személyeket
az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Onkorményzattal fennallé | Biztositott EKR jogosultsag
jogviszony, ill. betoltott | szakértelem |(Kozbeszerzési eljaras betekinté/
pozicié Kozbeszerzési eljarast

szerkeszt6/

Kozbeszerzési eljarast
iranyité/FAKSZ ellenjegyzo)

Fenti személyek koziil a felel6s tigyintézo: ...............coovviviineinininn....

A megbizottak az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott sszeférhetetlenségi
okokrdl a Megbizot haladéktalanul kételesek irasban tajékoztatni. A megbizott a kozbeszerzésekrol
szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjan
Jogosult és koteles eljarni.

...............................................

polgarmester

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a targyi kozbeszerzési eljarasban a kijeldlésiinket elfogadjuk, a
fenti szakértelemmel rendelkeziink és a fent nevezett kdzbeszerzési eljaras eldkészitésében és
lebonyolitasaban a szabalyoknak megfeleléen részt vesziink. Kijelentjiik, hogy az Ajanlatkérd
kozbeszerzesi szabalyzatat megismertiik. Az elokészitésbe bevont személyként kotelezettséget
vallalunk tovabba arra, hogy a Biralé Bizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének elékészitését
lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitjiik.

...............................................

bevont személy bevont személy

bevont személy



4. szamu fiiggelék
KIJELOLO OKIRAT
Biralo Bizottsag létrehozasara
(MINTA)

Gadoros Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkéro dltal a ................ooooooii,
targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras tekintetében az Onkorményzat Kozbeszerzési
Szabalyzata 9. § (1) pontja alapjan a Biralé Bizottsig tagjait az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Betiltitt pozicio Biztositott EKR jogosultsag
szakértelem [(Kozbeszerzési eljaras betekintd/
Kozbeszerzési eljarast
szerkeszto/
Kozbeszerzési eljarast
iranyito/FAKSZ ellenjegyzo)

Biral6 Bizottsag Elndke

Biralo Bizottsag Tagja

Biralé Bizottsag Tagja
Biralo Bizottsag Tagja

ES S

Biralo Bizottsag Tagja

A Biral6 Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza. A megbizottak az eljaras soran
felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrol a Megbizot haladéktalanul
kotelesek irasban tajékoztatni. A megbizott a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torveény (a
tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni.

polgarmester

Alulirottak ezennel Kkijelentjiik, hogy a targyi koézbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink, a fent nevezett kozbeszerzési
eljarasban a Biralo Bizottsag tagjaként a szabalyoknak megfelelden részt vesziink. Biralo Bizottsagi
tagként kotelezettséget vallalunk tovabba arra, hogy a Biralo Bizottsag munkdjat €s a dontéshozo
dontésének elOkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitjiik, és tudomasul
vessziik, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi
taggal egyiittesen a Dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért feleliink. Kijelentjiik:
hogy az Ajanlatkéro kozbeszerzési szabalyzatat megismertiik.

bevont személy bevont személy

bevont személy







